
M enim bang

SALINAN
BUPATI SINJAI 

PROVINSI SULAWESI SELATAN

RANCANGAN PERATURAN DAERAH KABUPATEN SINJAI 
NOMOR 9 TAHUN 2018

TENTANG

PENYELENGGARAAN KEARSIPAN 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI SINJAI,

: a. bahw a dalam  rangka  penyelam atan , k eam an an  dan  akses 
arsip , ke tersed iaan  arsip  yang au ten tik , perlindungan  
kepentingan  negara  dan  h a k -h a k  kep erd a taan  rakyat, se rta  
m end inam iskan  sistem  kearsipan , d iperlukan  
penyelenggaraan kearsipan  yang  sesua i dengan  prinsip, 
ka idah , dan  s ta n d a r  kearsipan  sebagaim ana  d ib u tu h k an  
oleh su a tu  sistem  penyelenggaraan K earsipan yang sesua i 
dengan k e te n tu an  p e ra tu ran  Perundang-U ndangan;

b. bahw a u n tu k  m enjam in perlindungan  kepentingan  daerah  
dan  m asyaraka t m elalui pem anfaa tan  arsip  dan  
penyelenggaraan kearsipan  m eru p ak an  u ru sa n  wajib bagi 
pem erin tahan  daerah  se rta  a rs ip  yang dimiliki daerah  
m erupakan  sum ber inform asi dan  b ah an  
pertanggungjaw aban  Pem erin tahan  D aerah se rta  m em ori 
kolektif yang m em punyai nilai dan  arti penting  dan  strategis, 
a n ta ra  lain d ap a t m enyajikan inform asi m engenai 
penyelenggaraan P em erin tahan  D aerah, p e ru m u san  
kebijakan dan  pengam bilan k ep u tu san , d iperlukan  
penyelenggaraan kearsipan  d aerah  yang sesua i dengan 
kerangka  penyelenggaraan kearsipan  nasional;

c. bahw a b e rd asa rk an  K eten tuan  U ndang-U ndang Nomor 43 
T ahun  2009 ten tan g  K earsipan dan  P era tu ran  Pem erintah 
Nomor 28 T ahun  2012 ten tan g  P e laksanaan  U ndang- 
U ndang Nomor 43 T ahun  2009 ten tan g  K earsipan dan  
dalam  ran g k a  m enjam in penyelam atan  arsip  sebagai sum ber 
inform asi dan  m endukung  penyelenggaraan adm in istrasi 
pem erin tahan  di daerah , a rsip  h a ru s  dikelola d ipelihara  dan  
d ilestarikan , g u n a  perlindungan  h a k -h a k  keperda taan , 
pen ingkatan  k u a litas  pelayanan  publik , se rta  
pertanggungjaw aban  daerah  secara  kom prehensif, terpadu  
dan  berkesinam bungan ;

d. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  
dalam  h u ru f  a, h u ru f  b, dan  h u ru f  c perlu  m enetapkan  
P era tu ran  D aerah ten tan g  Penyelenggaraan Kearsipan;
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M engingat : 1. Pasal 18 ayat (6) U ndang-U ndang D asar Negara Republik

Indonesia  T ahun  1945;

2. U ndang-U ndang Nomor 29 T ahun  1959 ten tang
P em bentukan  D aerah-T ingkat II Sulaw esi (lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  1959 Nomor 74, T am bahan  
L em baran N egara Republik Indonesia  Nomor 1822;

3. U ndang-U ndang Nomor 11 T ah u n  2008  ten ta n g  Inform asi 
D an T ransaksi E lektronik (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2008 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 3151);

4. U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  2008  ten tang
K eterbukaan  Inform asi Publik (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2008 Nomor 61 , T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

5. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2009  ten tang  Pelayanan 
Publik  (Lem baran Negara R epublik  Indonesia  T ah u n  2009 
Nomor 112 T am bahan  L em baran  N egara Republik Indonesia 
Nomor 5038);

6. U ndang-U ndang Nomor 43  T ahun  2009 ten tan g  K earsipan 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2009  Nomor 
152, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
5071);

7. U ndang-U ndang Nomo r  23 T ahun  2014  ten tang
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara T ahun  2014 Nomor 
244 T am bahan  Lem baran Negara Nomor 5589) sebagaim ana 
te lah  d iubah  beberapa  kali te rak h ir  dengan U ndang-U ndang 
Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P e ru b ah an  K edua Atas 
U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014  ten tang
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2015  Nomor 5679);

8. U ndang-U ndang Nomor 30 T ahun  2014 ten tang
A dm inistrasi Pem erin tahan  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 292, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5601);

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 87 T ahun  1999 ten tan g  T ata 
C ara  Penyerahan  Dan P em usnahan  D okum en P eru sah aan  
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  1999 Nomor 
194, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
3912);

10. P era tu ran  Pem erintah Nomor 58 T ah u n  2005  ten tang  
Pengelolaan K euangan D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2005 Nomor 140, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 4578);
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1 1 . P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 65 T ahun  2005  ten tang

Pedom an pen y u su n an  dan  P enerapan  S ta n d a r Pelayanan 
M inimal (Lem baran N egara Republik Indonesia  T ahun  2005 
Nomor 150, T am bahan  L em baran N egara Republik Indonesia 
Nomor 585);

1 2 . P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 28 T ahun  2012 ten tang
P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009
ten tan g  K earsipan (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2012 Nomor 53 , T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5286);

13. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 12 T ahun  2017  ten tang
Pem binaan d an  Pengaw asan Penyelenggaraan P em erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2017 
Nomor 73, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6041);

14. P e ra tu ran  Kepala Arsip Nasional Nomor 24 T ahun  2012 
ten tan g  M ateri M uatan P e ra tu ran  D aerah  ten tang  
Penyelenggaraan K earsipan (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2013 Nomor 243);

15. P era tu ran  D aerah  K abupaten  Sinjai Nomor 5 T ahun  2010 
ten tan g  Pokok-pokok Pengelolaan K euangan D aerah 
(Lem baran D aerah  K abupaten  Sinjai T ahun  2010  Nomor 5, 
T am bahan  L em baran D aerah  K abupaten  Sinjai Nomor 5), 
sebagaim ana  te lah  d iubah  dengan  P e ra tu ran  D aerah 
K abupaten  Sinjai Nomor 7 T ahun  2014  ten tang  P erubahan  
A tas P e ra tu ran  D aerah K abupaten  S injai Nomor 5 T ahun  
2010 ten tan g  Pokok-pokok Pengelolaan K euangan D aerah  
(Lem baran D aerah  K abupaten Sinjai T ah u n  2014  Nomor 7, 
T am bahan  L em baran D aerah  K abupaten  Sinjai Nomor 68);

16. P e ra tu ran  D aerah  Provinsi Sulaw esi S ela tan  Nom or 3 T ahun  
2013  ten tan g  Pelayanan Publik (Lem baran D aerah 
K abupaten  Sinjai T ahun  2013  Nomor 3, T am bahan  
L em baran  D aerah  K abupaten  Sinjai Nomor 45);

17. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten Sinjai Nomor 5 T ahun  2016 
ten tan g  P em bentukan  dan  S u su n a n  Perangkat D aerah 
(Lem baran D aerah  K abupaten  Sinjai T ahun  2016 Nomor 5, 
T am bahan  Lem baran D aerah  K abupaten  Sinjai Nomor 93);

D engan P erse tu juan  B ersam a
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN SINJAI

dan
BUPATI SINJAI

MEMUTUSRAN:

Menetapkan : PERATURAN pAERAft KABUPATEN SINJAI TENTANG
PENYELENGARAAN KEARSIPAN.
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BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

Dalam  P era tu ran  ini, yang  d im aksud  dengan:
1. D aerah  ad a lah  K abupaten  Sinjai.
2. P em erin tahan  D aerah  ad a lah  penyelenggaraan u ru sa n  p em erin tah an  oleh 

P em erin tah  D aerah  d a n  Dewan Perw akilan R akyat D aerah  m e n u ru t a sa s  
otonom i d an  tu g as  p em b an tu an  dengan prinsip  otonom i se luas-luasnya  
dalam  sistem  dan  p rin sip  Negara K esatuan  Republik Indonesia  
sebagaim ana  d im ak su d  dalam  U ndang-U ndang D asar Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1945.

3. Pem erin tah  D aerah  ad a lah  B upati sebagai u n s u r  penyelenggara 
P em erin tahan  D aerah yang m em im pin p e lak san aan  u ru sa n  pem erin tahan  
yang  m enjadi kew enangan d aerah  otonom.

4. B upati ad a lah  B upati Sinjai.
5. Dewan Perw akilan R akyat D aerah yang  se lan ju tnya  d isingkat DPRD 

ad alah  lem baga perw akilan rakyat d aerah  yang  b erk ed u d u k an  sebagai 
u n s u r  penyelenggara P em erin tahan  D aerah.

6. Perangkat D aerah  ad a lah  u n s u r  p em b an tu  B upati d an  DPRD dalam  
penyelenggaraan u ru sa n  pem erin tahan  yang  m enjadi kew enangan 
D aerah.

7. Lem baga K earsipan D aerah  se lan ju jtnya  d isingkat LKD ad alah  Perangkat 
D aerah  yang  m enyelenggarakan u ru sa n  P em erin tahan  D aerah  di bidang 
kearsipan .

8. U nit P e laksana  Teknis D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat UPTD adalah  
Unit Pelaksana  Teknis D aerah  K abupaten Sinjai pada  D inas.

9. D esa a ta u  yang  d iseb u t dengan  n am a lain  se lan ju tn y a  d iseb u t Desa, 
ad a lah  k e sa tu a n  m asy arak a t h u k u m  yang memiliki b a ta s  w ilayah yang 
berw enang  u n tu k  m enga tu r d an  m en g u ru s pem erin tahan , kepentingan  
m asy arak a t se tem pat b e rd asa rk an  p rak a rsa  m asyarakat, hak  asa i u su i, 
d a n /a ta u  h ak  trad isional yang  diakui d an  d ihorm ati dalam  sistem  
P em erin tahan  Negara K esatuan  Republik Indonesia.

10. In stan si vertikal ad a lah  perangkat kem enterian  a ta u  Lem baga Negara Non 
K em enterian yang  m em punyai wilayah kerja  di D aerah.

11. B adan  U saha Milik D aerah  yang  se lan ju tnya  d isingkat BUMD adalah  
b ad an  u sa h a  yang se lu ru h  a ta u  sebagian b esa r m odalnya dimiliki oleh 
pem erin tah  K abupaten  Sinjai m elalui penyertaan  m odal secara  langsung 
yang  berasa l dari kekayaan  pem erin tahan  d aerah  yang d ip isahkan .

12. Penyelenggaraan K earsipan  adalah  k ese lu ru h an  keg iatan  m eliputi 
keb ijakan , pem b inaan  k earsipan , d an  pengelolaan a rs ip  da lam  su a tu  
sistem  k earsipan  nasional yang  d idukung  oleh su m b er daya m anusia , 
p ra sa ra n a  d an  sa ra n a  serta  sum ber daya lainnya.

13. Pencipta a rs ip  ad a lah  p ihak  yang  m em punyai kem andirian  d an  o toritas 
dalam  p e lak san aan  fungsi, tugas d an  tanggung  jaw ab  di bidang 
pengelolaan a rs ip  d inam is.

14. U nit pengelola ad a lah  u n it  tu g as  pada pencip ta  a rs ip  yang  m em punyai 
tu g as  dan  tanggung jaw ab  m engelola sem ua  a rs ip  yang  be rk a itan  dengan 
kegiatan  pen cip taan  a rs ip  di lingkungannya.

15. Unit k earsipan  ad a lah  u n it  tugas pada  pencip ta  a rs ip  yang m em punyai 
tu g as  dan  tanggung jaw ab  dalam  penyelenggaraan kearsipan .

16. O rgan isasi K earsipan ad a lah  u n it  k earsip an  p ad a  pencip ta  a rs ip  d an  
lem baga kearsipan .
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17. K earsipan ad a lah  h a l-ha l yang  berkenaan  dengan  arsip .
18. Arsip ad a lah  rekam an  kegiatan  a ta u  peristiw a dalam  berbagai b e n tu k  dan  

m edia sesua i dengan  perkem bangan  teknologi inform asi d an  kom unikasi 
yang  d ib u a t d an  diterim a oleh in s tan s i vertikal, p em erin tahan  daerah , 
lem baga pendid ikan , p e ru sah a a n , organ isasi politik, organ isasi 
k em asy arak a tan , d an  perseo rangan  dalam  p e lak san aan  keh idupan  
berm asyaraka t, berbangsa  d an  bem egara .

19. Arsip d inam is ad a lah  a rs ip  yang d igunakan  secara  langsung  dalam  
keg ia tan  pencip ta  a rs ip  d an  d isim pan  selam a jan g k a  w ak tu  terten tu .

20. Arsip vital ad a lah  a rs ip  yang  k eb eradaannya  m eru p ak an  persyara tan  
d a s a r  bagi ke langsungan  operasional pencip ta  a rs ip , tidak  d ap a t 
d iperbaru i d an  tidak  te rgan tikan  apab ila  ru sa k  a ta u  hilang.

21. Arsip ak tif  ad a lah  a rs ip  yang  frekuensi penggunaannya  tinggi d a n /a ta u  
te ru s  m enerus.

22. Arsip inak tif ad a lah  a rs ip  yang  frekuensi penggunaannya  telah  m enurun .
23. Arsip s ta tis  ad a lah  a rs ip  yang  d ihasilkan  oleh pencip ta  a rs ip  karena  

m em iliki nilai g u n a  k ese ja rah an , te lah  hab is retensinya, dan  
berke terangan  d iperm anenkan  yang  te lah  diverifikasi ba ik  secara  
langsung  m au p u n  tidak  langsung  oleh Arsip Nasional Republik Indonesia 
d a n /  a ta u  lem baga k earsipan  D aerah.

24. Arsip te ijaga  ad a lah  a rs ip  negara  yang  berka itan  dengan  keberadaan  dan  
ke langsungan  h id u p  b angsa  d an  negara  yang  h a ru s  dijaga k e u tu h a n , 
keam an an , d an  keselam atannya.

25. Arsip um um  ad alah  a rs ip  yang  tidak  te rm asu k  dalam  kategori a rs ip  
teijaga.

26. Pengelolaan a rs ip  ad a lah  p roses pengendalian  a rs ip  d inam is d an  s ta tis  
secara  efisien, efektif d an  sistem atis .

27. Pengelolaan a rs ip  d inam is ad a lah  p ro ses  pengendalian  a rs ip  d inam is 
secara  efisien, efektif dan  sistem atis  m eliputi pencip taan , penggunaan , 
pem eliharaan , p en y u su tan  arsip .

28. Pengelolaan a rs ip  s ta tis  ad a lah  p roses pengendalian  a rs ip  s ta tis  secara  
efektif, efisien, d an  sistem atis  m eliputi aku isisi, pengolahan, preservasi, 
p em anfaa tan , pendayagunaan  dan  pelayanan  publik  dalam  su a tu  sistem  
k earsipan  daerah .

29. Pencipta a rs ip  ad a lah  p ihak  yang  m em punyai kem andirian  d an  o toritas 
dalam  p e lak san aan  fungsi, tu g as  dan  tanggung  jaw ab  di bidang 
pengelolaan a rs ip  dinam is.

30. Penggunaan a rs ip  adalah  kegiatan  p em anfaa tan  d a n  penyediaan  arsip  
bagi kepen tingan  pengguna a rs ip  yan g  berhak .

31. Pem eliharaan  a rs ip  ad a lah  keg iatan  m enjaga k e u tu h a n , k eam anan  dan  
kese lam atan  a rsip , ba ik  fisik m au p u n  inform asinya.

32. P en y u su tan  a rs ip  ad a lah  keg iatan  pengu rangan  a rs ip  dengan  cara  
pem indahan  a rs ip  in ak tif  dari u n it pengolah ke u n it kearsipan , 
p em u sn ah a n  a rs ip  yang  tid ak  bem ilai g u n a  d an  penyerahan  a rs ip  s ta tis  
ke lem baga kearsipan .

33. D aftar P encarian  Arsip yang  se lan ju tn y a  d isingkat DPA ad alah  daftar 
berisi a rs ip  yang memiliki nilai g u n a  k ese ja rah an , baik  yang  telah 
diverifikasi seca ra  langsung  m au p u n  tidak  langsung  oleh lem baga 
k earsipan  d an  dicari oleh lem baga k earsipan  se rta  d iu m u m k an  kepada 
publik .

34. A kuisisi a rs ip  s ta tis  ad a lah  p roses p en am b ah an  k h a sa n a h  a rs ip  s ta tis  
p ad a  lem baga k earsipan  yang  d ilak san ak an  m elalui kegiatan  penyerahan  
a rs ip  s ta tis  d a n  h a k  pengelo laannya dari pencip ta  a rs ip  k ep ad a  lem baga 
kearsipan .
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35. Preservasi a rs ip  ad a lah  up ay a  perlindungan  a rs ip  yang  d ilak san ak an  

dalam  rangka  m enjam in kese lam atan  d an  kelestarian  fisik a rs ip  m au p u n  
inform asi arsip .

36. Peraw atan  a rs ip  ad a lah  ta ta  ca ra  m elakukan  peraw atan , pe lestarian  arsip  
seca ra  preventif, rep resif kuratif.

37. A kses a rs ip  ad a lah  kete rsed iaan  a rs ip  sebagai hasil dari kew enangan 
h u k u m  d an  o torisasi legai se rta  k eb erad aan  sa ra n a  b a n tu  u n tu k  
m em perm udah  penem uan  d an  pem anfaa tan  arsip .

38. A rsiparis ad a lah  seseo rang  yang  memiliki kom petensi d ibidang k earsipan  
yang  diperoleh m elalu i pendid ikan  form ai d a n /a ta u  pendid ikan  dan  
pe la tihan  k earsipan  se rta  m em punyai fungsi, tugas, d an  tanggung jaw ab  
m elak san ak an  kegiatan kearsipan .

39. T enaga k earsipan  ad a lah  sum ber daya m an u sia  kearsipan , terdiri a ta s  
pe jabat s tru k tu ra l di b idang kearsipan , a rs ip a ris  dan  fungsional um um  di 
b idang kearsipan .

40. Jadw al R etensi Arsip yang  se lan ju tnya  d isingkat JRA ad alah  D aftar yang 
berisi sek u rang -ku rangnya  Ja n g k a  W aktu  Penyim panan a ta u  Retensi, 
jen is  a rsip , d an  keterangan  yang berisi rekom endasi ten tang  penetapan  
s u a tu  je n is  a rs ip  d im u sn ah k an , dinilai kem bali, a ta u  di perm anenkan  
yang  d ipergunakan  sebagai pedom an p en y u su tan  d an  penyelam atan  
arsip .

41. S um ber daya k earsipan  ad a lah  d u k u n g an  te rh ad ap  sistem  kearsipan  
nasional b e ru p a  sum ber daya m an u sia , p ra sa ra n a  d an  sa ran a , organisasi 
k earsipan  d an  pendanaan .

42. Retensi a rs ip  ad a lah  jan g k a  w ak tu  peny im panan  yang  wajib d ilakukan  
te rh ad ap  su a tu  jen is  arsip .

43. A utentikasi a rs ip  ad a lah  proses pem berian ta n d a  d a n /  a ta u  pernya taan  
tertu lis  a ta u  tan d a  lainnya sesua i dengan  perkem bangan  teknologi yang 
m en u n ju k k an  bahw a a rs ip  yang d iau ten tik asi ad a lah  asli a ta u  sesuai 
dengan  aslinya.

44. Al ih M edia a rs ip  ad a lah  tran sfe r inform asi dari rek am an  yang berbasis  
k e rta s  ke dalam  m edia lain  dengan  tu ju a n  efisiensi.

45. S istem  K earsipan D aerah  yang  se lan ju tnya  d isingkat SKD ad a lah  su a tu  
sistem  yang  m em bentuk  pola h u b u n g a n  berke lan ju tan  a n ta r  berbagai 
kom ponen yang memiliki fungsi d an  tu g as  te rten tu , in te raksi a n ta r  
pelaku  se rta  u n s u r  lain  yang saling m em pengaruhi dalam  
penyelenggaraan k earsipan  di daerah .

46. Ja rin g an  Inform asi K earsipan D aerah  yang  se lan ju tnya  d isingkat JIKD 
ad a lah  sistem  ja rin g an  inform asi d an  sa ra n a  pelayanan  a rs ip  secara  
d ae rah  yang  dikelola oleh lem baga k earsipan  daerah .

47. Ja rin g a n  Inform asi K earsipan Nasional yang  serlan junya  d isingkat JIKN 
ad a lah  sistem  ja rin g an  inform asi d an  sa ra n a  pelayanan  a rs ip  secara  
nasional yang  dikelola oleh Arsip N asional Republik Indonesia.

48. Arsip N asional Republik Indonesia  yang se lan ju tnya  d isingkat ANRI 
ad a lah  lem baga kearsipan  b e rb en tu k  lem baga pem erin tah  non 
kem en terian  yang m elak san ak an  tu g as  negara  di b idang k earsipan  yang 
b erk ed u d u k an  di ibu  ko ta  negara.

49. A nggaran P endapatan  dan  B elanja D aerah  yang  se lan ju tnya  d isingkat 
APBD ad alah  A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah  K abupaten  
Sinjai.
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BAB II

MAKSUD DAN TUJUAN

Bagian K esatu  
M aksud

Pasal 2

P era tu ran  D aerah  ini d im ak su d k an  u n tu k  m em berikan  kepastian  h ukum  
dalam  m ew ujudkan  penyelenggaraan  k earsipan  d ae rah  yang  kom prehensif, 
te rp ad u  d an  berkesinam bungan .

Bagian Kedua 
T ujuan

Pasal 3

Penyelenggaraan k earsipan  b e rtu ju an  un tuk :
a. m enjam in terc ip tanya a rs ip  dari keg iatan  yang  d ilakukan  oleh Perangkat 

D aerah, BUMD, lem baga pendid ikan , o rgan isasi politik, organ isasi 
k em asy arak a tan , se rta  LKD sebagai penyelenggara k earsipan  daerah ;

b. m enjam in ke te rsed iaan  a rs ip  yang  au te n tik  d an  terpercaya  sebagai a la t 
buk ti yang  sah;

c. m enjam in terw ujudnya pengelolaan a rs ip  y ang  an d ai d an  pem anfaatan  
a rs ip  sesua i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ra n  perundang -undangan ;

d. m enjam in  pelindungan  kepentingan  Pem erin tah  D aerah  d an  h ak -h ak  
kep erd a taan  m asy arak a t m elalui pengelolaan d a n  p em anfaa tan  a rs ip  yang  
au te n tik  d an  terpercaya;

e. m end inam iskan  penyelenggaraan  k earsipan  d aerah  sebagai su a tu  sistem  
yang kom prehensif d an  terpadu ;

f. m enjam in kese lam atan  d an  k eam anan  a rs ip  sebagai buk ti 
pertanggungjaw aban  dalam  keh idupan  berm asyaraka t, berbangsa , dan  
bernegara;

g. m enjam in  kese lam atan  a se t d aerah  dalam  b idang ekonom i, sosial, politik, 
budaya, p e rta h an a n , se rta  k eam anan  sebagai iden titas d an  ja t i  diri 
Pem erin tah  D aerah; dan

h. m en ingkatkan  k u a lita s  pe layanan  publik  dalam  pengelolaan dan  
p em anfaa tan  a rs ip  yang  a u te n tik  d a n  terpercaya.

BAB III
ASAS

Pasal 4

Penyelenggaraan k earsipan  d aerah  d ilak san ak an  berdasarkan :
a. kepastian  hukum ;
b. k e au ten tik an  d an  keterpercayaan;
c. k eu tu h an ;
d. a sa i u su i (principle o f  provenance);
e. a tu ra n  asli (principle o f  originai order);
f. k eam an an  d an  keselam atan ;
g. keprofesionalan;
h. keresponsifan;
i. keantisipatifan;
j. kepartisipatifan ;
k. akun tab ilitas ;
l. kem anfaatan ;
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m. aksesib ilitas; dan
n. kepentingan  um um .

BAB IV
RUANG LINGKUP 

Pasal 5

R uang  lingkup P e ra tu ran  D aerah  ini meliputi:
a. kew ajiban d an  kew enangan;
b. penyelenggaraan  kearsipan ;
c. pengelolaan a rs ip  dinam is;
d. pengelolaan a rs ip  sta tis ;
e. au ten tikasi;
f. o rgan isasi profesi d an  peran  ak tif m asyarakat;
g. pengendalian  d an  pengaw asan; dan
h. pen d an aan .

BAB V
KEWAJIBAN DAN KEWENANGAN

Bagian K esatu 
Kewajiban

Pasal 6

D alam  penyelenggaraan  kearsipan , Pem erin tah  D aerah  m em punyai kewajiban:
a. m em ben tuk  LKD;
b. m em ben tuk  u n it k earsipan  p ad a  Perangkat D aerah;
c. m em ben tuk  u n it kearsipan  p ad a  BUMD;
d. m elak san ak an  pengelolaan arsip ;
e. m elak san ak an  pengem bangan  kearsipan; dan
f. m elak san ak an  pem binaan  d an  pengaw asan penyelenggaraan kearsipan  

daerah .

Bagian Kedua 
Kewenangan

P a s a l7

D alam  penyelenggaraan  kearsipan , Pem erintah D aerah  berw enang:
a. m engangkat tenaga  fungsional A rsiparis dan  Tenaga K earsipan sesuai 

k e te n tu an  p e ra tu ran  perundang-undangan ;
b. m em bina ten ag a  fungsional A rsiparis d an  T enaga K earsipan;
c. m engevaluasi k ese la rasan  hasil penilaian k inerja  A rsiparis pem ula  sam pai 

dengan  A rsiparis penyelia d an  a rs iparis  p e rtam a sam pai dengan A rsiparis 
m uda, se rta  m em berikan  b ah an  pertim bangan  dalam  pengem bangan 
Pegawai Negeri Sipil dalam  rangka  pengangkatan  ja b a ta n  d an  kenaikan  
pangkat, pem berian  tu n jan g an  dan  sanksi, m u tasi, prom osi, dan  
k e ik u tse rtaan  dalam  pendid ikan  dan  pela tihan ;

d. m ene tapkan  dan  m elak san ak an  norm a, s ta n d a r, p ro sed u r dan  kriteria  
b e ru p a  pedom an kearsipan  daerah  yang  serasi dan  te rp ad u  dengan 
penyelenggaraan  k earsipan  nasional;
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e. m enyelenggarakan pendid ikan  d a n /a ta u  pela tihan , b im bingan tekn is dan  

pendam pingan  kearsipan ; dan
f. m enyediakan  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  pengelolaan a rs ip  sesua i s ta n d a r 

yang berlaku.

BAB VI
PENYELENGGARAAN KEARSIPAN

B agian K esatu
Um um

Pasal 8

(1) Penyelenggaraan kearsipan  d aerah  m enjadi tanggung jaw ab  B upati dan  
d ilak san ak an  oleh LKD.

(2) T anggung jaw ab  penyelenggaraaan  k earsipan  d ae rah  sebagaim ana 
d im ak su d  p ad a  ay a t (1), m eliputi p en e tap an  kebijakan, pem binaan  
k earsipan  dan  pengelolaan arsip .

(3) U ntuk  m en ingkatkan  m u tu  penyelenggaraan k earsipan  daerah  
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), LKD m elakukan  pem binaan , 
pengem bangan  d an  penyelenggaraan pe la tih an  kearsipan .

Pasal 9

P enetapan  keb ijakan  k earsipan  d aerah  sebagaim ana  d im ak su d  dalam  Pasal 8
ayat (2) m eliputi bidang:
a. pem b inaan  kearsipan ;
b. pengelolaan arsip;
c. pem bangunan  SKD berbasis teknologi inform asi d an  kom unikasi;
d. organisasi;
e. pengem bangan  su m b er daya m anusia ;
f. sa ra n a  d an  p rasa ran a ;
g. perlindungan  d an  penyelam atan  arsip;
h. sosia lisasi kearsipan ; dan
i. kerjasam a.

Pasal 10

Pem binaan  k earsipan  d aerah  d ilak san ak an  oleh LKD te rh ad ap  pencip ta  arsip  
di lingkungan  daerah , m eliputi koordinasi penyelenggaraan  kearsipan , 
p en y u su n an  pedom an kearsipan , pem berian  b im bingan, supervisi dan  
konsu ltas i p e lak san aan  kearsipan , pendid ikan  d an  pela tihan  kearsipan , 
p e ren can aan , p em an tau an  d an  evaluasi.

Pasal 11

(1) Pengelolaan a rs ip  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 8 aya t (2) 
d ilakukan  te rh ad ap  a rs ip  d inam is dan  arsip  sta tis .

(2) Pengelolaan a rs ip  d inam is sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) terdiri 
dari:
a. a rs ip  vital;
b. a rs ip  aktif; dan
c. a rs ip  inaktif.
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(3) Pengelolaan a rs ip  d inam is sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (1) m enjadi 

tanggung  jaw ab  pencip ta  arsip .

(4) Pengelolaan a rs ip  s ta tis  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1) terdiri dari:
a. a rs ip  vi tal;
b. a rs ip  yang  memiliki nilai kese ja rahan ; dan
c. a rs ip  perm anen .

(5) Pengelolaan a rs ip  s ta tis  sebagaim ana  d im ak su d  pada  aya t (1) m enjadi 
tanggung  jaw ab  LKD.

B agian Kedua
P em bangunan  SKD berbasis  teknologi inform asi d an  kom unikasi

Pasal 12

(1) Perangkat D aerah  m enjam in k em u d ah an , kecepatan  d an  ke tepa tan  akses 
a rs ip  bagi kepentingan  pengguna a rs ip  dengan  m enggunakan  p era la tan  
teknologi inform asi d an  kom unikasi yang  d ilak san ak an  sesu a i konfigurasi 
pangkalan  d a ta  Perangkat D aerah.

(2) D alam  konfigurasi pangkalan  d a ta  a rs ip  d inam is, b e rlaku  sistem  akses 
a rs ip  a rs ip  terbuka.

(3) D alam  konfigurasi pangkalan  d a ta  a rs ip  s ta tis  di LKD, berlaku  sistem  
a k ses  te r tu tu p  d a n /a ta u  te rba tas.

Pasal 13

Pengorganisasian  pangkalan  d a ta  a rs ip  te rp u sa t p ad a  LKD, terd iri dari:
a. pangkalan  d a ta  a rs ip  inak tif yang m em iliki re tensi paling singkat 10 

(sepuluh) tah u n ;
b. pangkalan  d a ta  a rs ip  vital; d an
c. pangkalan  d a ta  a rs ip  sta tis .

Pasal 14

(1) Dalam  pem anfaa tan  a rs ip  d inam is d an  a rs ip  s ta tis , LKD m enggunakan  
JIKD sebagai sim pul ja rin g an  dalam  m endu k u n g  penyelenggaraan SIKN 
d an  JIKN u n tu k :
a. m em u d ah k an  a k se s  d an  p en carian  se rta  p en e lu su ran  a rs ip  dinam is 

d an  a rs ip  sta tis;
b. m en ingkatkan  pem berian  layanan  penggunaan  a rs ip  d inam is dan  

a rs ip  s ta tis ; dan
c. m en ingkatkan  penyebarluasan  d an  pem aham an  p en g etah u an  di 

b idang kearsipan .

(2) D alam  ran g k a  penyelenggaraan JIKD, LKD bekeija  sam a dengan 
Perangkat D aerah, UPTD, p e ru sah a a n , organ isasi politik, organ isasi 
kem asyaraka tan , D esa dan  perorangan.

(3) Dalam  rangka  penyelenggaraan JIKN, LKD bekerja sam a dengan  ANRI 
d an  Arsip D aerah  Provinsi.
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Bagian Ketiga 

O rganisasi K earsipan

Pasal 15

(1) O rganisasi k earsipan  terdiri a ta s  U nit pengelola k earsipan  disebu t file  
center  d an  u n it  k earsipan  d iseb u t record center p ad a  pencip ta  a rs ip  d an  
LKD.

(2) U nit pengelola k earsipan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 
d ilak san ak an  oleh b idang-bidang p ad a  Perangkat D aerah , BUMD, UPTD, 
Sekolah d an  D esa u n tu k  m engelolah Arsip d inam is yan g  m asih  aktif.

(3) U nit k earsip an  sebagaim ana  d im ak su d  p ad a  aya t (1), w ajib d ib en tu k  oleh 
Perangkat D aerah , BUMD, d a n  UPTD, Sekolah d an  Desa.

(4) U nit pengelolah K earsipan p ad a  pencip ta  a rs ip  sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (2) be rada  p ad a  S ekretaria t, b idang d an  u ru sa n  yang  ad a  pada 
P erangkat D aerah, BUMD, UPTD, Sekolah d an  Desa.

(5) U nit K earsipan pada  pencip ta  a rs ip  sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (3) 
terdiri dari su m b er daya m an u s ia  yang profesional d an  memiliki 
kom petensi yang  diperoleh m elalui pend id ikan  dan  pe la tihan  kearsipan .

B agian Keem pat 
U nit K earsipan

Pasal 16

Unit K earsipan pada  pencip ta  a rs ip  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 15
ayat (3), m em iliki fungsi:
a. pengelolaan a rs ip  inak tif dari u n it pengelolaan di lingkungannya;
b. pengelolaan a rs ip  d an  penyajian  a rs ip  m enjadi inform asi;
c. p em u sn ah an  a rs ip  di lingkungannya;
d. penyerahan  a rs ip  s ta tis  oleh p im pinan  pencip ta  a rs ip  kepada  LKD;
e. pem binaan  dan  pengevaluasian  dalam  rangka penyelenggaraaan  

kearsipan  di lingkungannya.

Pasal 17

(1) Pencipta a rs ip  bertanggung  jaw ab  te rh a d ap  penyelenggaraan kearsipan  
m elalui SKD d an  p e lak san aan n y a  d ilak u k an  oleh u n it  k earsip an  pada  
m asing-m asing  pencip ta  arsip .

(2) Unit k earsipan  p ad a  m asing-m asing  pencip ta  a rs ip  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1), m enjadi tanggung  jaw ab  sek re ta ris  a ta u  ta ta  
u s a h a  p ad a  Perangkat D aerah, BUMD d an  UPTD, Sekolah d an  Desa.

Pasal 18

U nit k earsip an  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 16 m em iliki tugas:
a. m elak san ak an  pengelolaan a rs ip  inak tif dari su b  u n it  pengelolaan di 

lingkungannya;
b. m elak san ak an  p em u sn ah a n  a rs ip  di lingkungannya;
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c. m em persiapkan  penyerahan  arsip  s ta tis  oleh p im pinan  pencip ta  arsip  

kepada  LKD; dan
d. m elak san ak an  pem binaan  d an  evaluasi dalam  rangka  penyelenggaraan 

k earsipan  di lingkungannya.

Bagian Kelima 
Lem baga K earsipan D aerah

Pasal 19

(1) Pem erin tah  D aerah  wajib m em bentuk  LKD.

(2) P em ben tukan  LKD sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1) d ilak san ak an  
se su a i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an .

(3) LKD sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (1), wajib m elaksanakan  
pengelolaan a rs ip  s ta tis  yang diterim a dari:
a. perangkat daerah ;
b. desa;
c. p e ru sah aan ;
d. o rgan isasi politik;
e. organ isasi kem asyaraka tan ;
f. in s tan s i vertikal; dan
g. perseorangan.

Pasal 20

Selain kew ajiban sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 19 ayat (3), LKD
m em iliki tugas m elaksanakan :
a. pengelolaan a rs ip  in ak tif yang  memiliki retensi paling singkat 10 (sepuluh) 

ta h u n  yang  b erasa l d a ri Perangkat d aerah , desa , p e ru sah a a n , organ isasi 
politik, o rgan isasi kem asyaraka tan , IN stansi vertikal d an  perseorangan; 
dan

b. pem binaan  k earsipan  te rh a d ap  pencip ta  a rs ip  di lingkungan  Pem erintah 
D aerah.

Pasal 21

LKD sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 13 ayat (1), h a ru s  dipim pin oleh 
pejabat s tru k tu ra l yang m em punyai pengalam an m inim al 1 ta h u n  dibidang 
K earsipan a ta u  m em iliki kom petensi yang diperoleh m elalui pendid ikan  dan  
pe la tih an  kearsipan .

Bagian Keenam
Pengem bangan Sum ber Daya M anusia 

Pasal 22

(1) Pengem bangan su m b er daya m an u sia  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 9  h u ru f  e terdiri a ta s  a rs ip aris  d an  sum ber daya m an u sia  yang 
m em iliki kom petensi d an  profesionalitas di bidang kearsipan .

(2) P em erin tah  D aerah  m elaksanakan  pengem bangan  a rs ip aris  dengan 
m elalui upaya:
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a. pengadaan  arsiparis;
b. pengem bangan  kom petensi dan  profesionalitas a rs ip a ris  m elalui 

penyelenggaraan, p en g a tu ran , se rta  pengaw asan  pendid ikan  dan  
pe la tihan  kearsipan ;

c. p en g a tu ran  p e ran  dan  k ed u d u k an  h u k u m  arsiparis; dan
d. s ta n d a r  m inim al ju m la h  arsiparis.

(3) D alam  ha i LKD d an  u n it  kearsipan  belum  m em iliki a rs iparis , m aka  
pengelolaan a rs ip  di d aerah  d ilak san ak an  oleh tenaga  kearsipan .

(4) K eten tuan  m engenai kedudukan  h u k u m , kew enangan, kom petensi, 
pend id ikan  d an  pe la tihan  a rs iparis  d an  s ta n d a r  m inim al ju m la h  a rs iparis  
sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (2) berpedom an pada  k e ten tu an  
p e ta tu ra n  perundang -undangan .

Bagian Ketujuh 
S a ran a  dan  P rasa ran a

Pasal 23

Pem erin tah  D aerah  m engem bangkan  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  penyelenggaraan 
k earsipan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 h u ru f  f dengan  m engatu r 
s ta n d a r  k u a litas  dan  spesifikasi sesua i dengan k e te n tu an  p e ra tu ran  
p e rundang -undangan .

Pasal 24

(1) Pencip ta  Arsip dan  LKD w ajib m enyediakan sa ra n a  dan  p rasa ran a  
k earsipan  sesu a i dengan  s ta n d a r  kearsipan  u n tu k  pengelolaan arsip .

(2) S a ran a  d an  p ra sa ra n a  k earsipan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1) 
m eliputi gedung, ru an g an  d an  peralatan .

(3) P ersyara tan  sa ra n a  dan  p ra sa ra n a  sebagaim ana d im ak su d  pada  ayat (1) 
m enga tu r lokasi, k o n stru k si dan  ta ta  ru an g an  gedung, ru an g an  
peny im panan  a rs ip  se rta  spesifikasi p e ra la tan  pengelolaan arsip .

Pasal 25

(1) Pencipta Arsip wajib m enyediakan sa ran a  ru an g an  a rs ip  d an  p era la tan  
arsip .

(2) LKD w ajib m em iliki p ra sa ra n a  gedung depot arsip , s a ra n a  ru an g a n  dan  
p e ra la tan  sesu a i dengan  s ta n d a r  dan  k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an .

Bagian Kedelapan
Perlindungan  d an  Penyelam atan Arsip 

Pasal 26

Arsip yang  terc ip ta  dari kegiatan  penyelenggaraan P em erin tahan  D aerah  yang 
dibiayai a ta u  m enggunakan  APBD d inyatakan  sebagai a rs ip  m ilik daerah .
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Pasal 27

(1) D aerah  m enyelenggarakan perlindungan  dan  penyelam atan  a rs ip
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 9 h u ru f  g, baik  te rh a d ap  a rs ip  yang 
k eberadaannya  di dalam  m au p u n  di Iu a r daerah .

(2) D aerah  secara  k h u su s  m em berikan  perlindungan  d an  penyelam atan  a rs ip  
sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) yang  berka itan  dengan  sejarah , 
pem erin tahan , k ep en d u d u k an , kew ilayahan, p e rb a tasan , perjanjian  
k o n trak  karya  dan  m asa lah  P em erin tahan  D aerah  yang  strategis.

(3) Perjanjian  kon trak  karya sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2), yang 
berka itan  dengan  pekerjaan  um um  d an  b an g u n an  d ise rah k an  sa linan  
au ten tik n y a  kepada  LKD se te lah  kegiatan  selesai.

(4) D aerah  m enyelenggarakan perlindungan  d an  penyelam atan  arsip
sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1) d an  ayat (2) dari b en can a  alam , 
b en can a  sosial, tin d ak an  krim inal se rta  tindakan  k e jah a tan  yang
m engandung  u n s u r  sabo tase , sp ionase  dan  terorism e.

(5) Perlindungan  dan  penyelam atan  a rs ip  sebagaim ana  d im aksud  pada  aya t
(1) d an  ay a t (2) d ilak san ak an  d an  d ikoord inasikan  oleh LKD, Pencipta 
Arsip dan  p ihak  terkait.

(6) Perlindungan dan  penyelam atan  a rs ip  ak ib a t b en can a  yang  tidak
d inyatakan  sebagai b en can a  nasional d ilak san ak an  oleh pencip ta  arsip  
d an  LKD berkoord inasi dengan Perangkat D aerah  yang  m enangani 
u ru s a n  P em erin tahan  D aerah  di b idang penanggu langan  bencana.

Pasal 28

(1) D alam  hai terjadi penggabungan d a n /a ta u  pem b u b aran  su a tu  Perangkat 
D aerah, BUMD, UPTD, sekolah d an  Desa, Pem erin tah  D aerah  m engam bil 
tin d a k a n  u n tu k  m elakukan  up ay a  penyelam atan  a rs ip  d a ri Perangkat 
D aerah, BUMD, UPTD, sekolah d an  D esa tersebu t.

(2) U paya penyelam atan  a rs ip  dari Perangkat D aerah , BUMD, UPTD, sekolah 
d an  D esa sebagai ak ib a t penggabungan  d a n /a ta u  pem b u b aran  
sebagaim ana  d im ak su d  p ad a  ay a t (1) d ilak san ak an  oleh LKD sesua i 
dengan  kew enangan, tugas pokok d an  fungsi.

Bagian Kesem bilan 
Sosialisasi K earsipan

Pasal 29

(1) LKD m enggiatkan  sosia lisasi k earsipan  sebagaim ana  d im ak su d  dalam  
Pasal 9  h u ru f  h  dalam  m ew ujudkan  m asy arak a t sa d a r  tertib  arsip .

(2) Sosialisasi k earsipan  sebagaim ana  d im aksud  pada  ay a t (1) d ilakukan  
m elalui pendid ikan , pe la tihan , b im bingan, dan  p enyu luhan  se rta  m elalui 
pengguna berbagai sa ra n a  m edia kom unikasi d an  inform asi.

(3) Sosialisasi k earsipan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) d itu ju k an  
pada  pencip ta  arsip .
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B agian K esepuluh 

Kerja Sam a

Pasal 30

(1) LKD d a p a t m engadakan  kerja  sam a sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 
9  h u ru f  i dengan  pencip ta  a rs ip  dan  P em erin tah  D aerah  lainnya.

(2) D alam  h a i penyelam atan  a rs ip  pem ilihan  um u m , LKD m elakukan  
k e ija sam a  dengan Komisi Pem ilihan U m um  dalam  peny im panan  arsip  
s ta tis  penyelenggaraan pem ilihan u m u m  anggota DPRD se rta  Pem ilihan 
Kepala D aerah  d an  Wakil Kepala D aerah.

(3) D alam  hai penyelam atan  a rs ip  yang te rka it dengan  pem berian  h ibah , 
b a n tu a n  sosial a ta u  b a n tu a n  keuangan  P em erin tah  D aerah , LKD 
m elakukan  k e ija sam a  dengan Perangkat D aerah  terka it, penerim a h ibah , 
penerim a b a n tu a n  sosial a ta u  penerim a b a n tu a n  k euangan  dalam  
peny im panan  a rs ip  s ta tis  penyelenggaraan kegiatan  tersebu t.

(4) K erjasam a sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) d a n  ayat (2) 
d ilak san ak an  sesu a i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e rundang -undangan .

BAB VII
PENGELOLAAN ARSIP DINAMIS

B agian K esatu 
Pengelolaan

Pasal 31

(1) Pengelolaan a rs ip  d inam is w ajib d ilak san ak an  oleh Perangkat D aerah, 
BUMD, UPTD, sekolah  d an  D esa u n tu k  m enjam in  ke te rsed iaan  arsip  
dalam  penyelenggaraan  kegiatan  sebagai b ah an  ak u n tab ilita s  k ineija  dan  
a la t bukti yang  sah .

(2) Pengelolaan a rs ip  d inam is sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 11 ayat (2) 
meliputi:
a. pencip taan  arsip;
b. penggunaan  dan  pem eliharaan  arsip ; dan
c. p en y u su tan  arsip .

(3) Pengelolaan a rs ip  d inam is pada  Perangkat D aerah, BUMD, UPTD, sekolah 
dan  D esa d ilak san ak an  dalam  su a tu  sistem  k earsipan  daerah .

Bagian K edua 
Pencip taan

Paragraf 1
P elaksanaan  Pengelolaan Arsip D inam is 

Pasal 32

(1) Pencip taan  a rs ip  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 31 ay a t (2) h u ru f  a  
m eliputi kegiatan:
a. pem b u a tan  arsip ; dan



-16-
b. penerim aan  arsip .

(2) P em buatan  dan  penerim aan  arsip  sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (1), 
d ilak san ak an  b e rd asa rk an  ta ta  n a sk ah  d inas , klasifikasi a rsip , se rta  
sistem  klasifikasi k eam anan  d an  akses arsip .

(3) T ata  n a sk ah  d in as  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) berpedom an 
p ad a  k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang -undangan .

(4) klasifikasi a rsip , se rta  sistem  klasifikasi k eam anan  d an  a k ses  arsip  
sebagaim ana  d im ak su d  pada  aya t (2), d ia tu r  dalam  P era tu ran  Bupati.

Paragraf 2
P enggunaan  d an  Pem eliharaan  Arsip D inam is

Pasal 33

(1) P enggunaan  a rs ip  d inam is d ip eru n tu k k an  bagi kepentingan  Perangkat 
D aerah, BUMD, UPTD, sekolah dan  Desa.

(2) K etersediaan d an  a u te n tis ita s  arsip  d inam is m enjadi tanggung  jaw ab 
pencip ta  arsip .

(3) P im pinan u n it  pengelolaan kearsipan  bertanggung jaw ab  te rh ad ap  
ke tersed iaan , pengolahan, penyajian a rs ip  vital d an  a rs ip  aktif.

(4) P im pinan u n it k earsipan  bertanggung jaw ab  te rh a d ap  ketersed iaan , 
pengelolaan, dan  penyajian a rs ip  in ak tif u n tu k  kepentingan  penggunaan  
in te rn a i d an  kepen tingan  publik .

(5) D alam  rangka  ketersed iaan  a rs ip  u n tu k  kepentingan  ak ses , a rs ip  dinam is 
d a p a t d ilak u k an  alih  m edia.

Pasal 34

(1) Pejabat yang  bertanggungjaw ab dalam  p e lak san aan  kegiatan 
kew ilayahan, p e rb a tasan , pe ijan jian , ko n trak  karya  d an  m asalah  
P em erin tahan  D aerah  yang  stra teg is wajib m em berkaskan , m elaporkan 
d an  m enyerahkan  arsipnya  kepada LKD.

(2) Pem berkasan  d an  pelaporan  arsip  sebagaim ana d im aksud  pada  ay a t (1), 
w ajib d ilakukan  paling lam a 1 (satu) ta h u n  sejak  te ijad inya  kegiatan.

(3) Arsip yang  terc ip ta  pada  P em erin tahan  D aerah  yang  dibiayai a ta u  
m enggunakan  APBD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 26, wajib 
d ise rah k an  p ad a  LKD dalam  b en tu k  sa lin an  au te n tik  dari n a sk ah  asli 
paling  lam a 1 (satu) tah u n .

(4) Pejabat yang  bertanggung  jaw ab  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) 
yang keg iatannya berlangsung  sebelum  berlakunya  P e ra tu ran  D aerah  ini, 
tanggung  jaw abnya  m enjadi tanggung jaw ab  p im pinan  Perangkat D aerah 
yang  bersangku tan .
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Pasal 35

(1) Pencipta a rs ip  d a p a t m en u tu p  ak ses a ta s  a rs ip  dengan a la sa n  apabila  
a rs ip  d ibuka  u n tu k  u m u m  dapat:
a. m engham bat p roses penegakan hukum ;
b. m engganggu kepentingan  perlindungan  h ak  a ta s  kekayaan  in te lek tual 

d an  perlindungan  dari persaingan  u s a h a  tid ak  sehat;
c. m em bahayakan  k eam an an  dan  ketertiban ;
d. m erugikan k e ta h an a n  ekonom i daerah ;
e. m erugikan  kepentingan  politik di daerah ;
f. m engungkapkan  isi ak ta  au ten tik  yang  bersifa t p ribad i dan  kem auan  

te rak h ir a ta u p u n  w asiat sesorang  kecuali kepada  yang  berhak  secara  
hukum ;

g. m engungkapkan  rah asia  a ta u  d a ta  pribadi; dan
h. m engungkapkan  m em orandum  a ta u  su ra t-s u ra t  yang  m en u ru t 

sifatnya perlu  d irahasiakan .

(2) Pencipta a rs ip  wajib m enjaga k e rah asiaan  a rs ip  te r tu tu p  sebagaim ana 
d im ak su d  p ad a  ayat (1).

(3) Pencipta a rs ip  w ajib m en en tu k an  p ro sed u r b e rd asa rk an  s ta n d a r 
pelayanan  m inim al se rta  m enyediakan fasilitas u n tu k  kepentingan 
pengguna arsip .

Pasal 36

(1) Pem eliharaan  a rs ip  d inam is d ilakukan  u n tu k  m enjaga keau ten tik an , 
k e u tu h a n , k eam an an  d an  keselam atan  arsip .

(2) Pem eliharaan  a rs ip  d inam is m eliputi pem eliharaan  a rs ip  vi tal, a rs ip  aktif, 
d an  a rs ip  inaktif, ba ik  yang  te rm asu k  dalam  kategori a rs ip  terjaga 
m au p u n  a rs ip  um um .

(3) Pem eliharaan  a rs ip  d inam is d ilakukan  m elalui kegiatan:
a. pem berkasan  a rs ip  aktif;
b. p e n a taa n  a rs ip  inaktif;
c. peny im panan  arsip ; dan
d. a lih  m edia arsip .

Pasal 37

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai pencip taan , penggunaan  d an  pem eliharaan  
a rs ip  d inam is sebagaim ana  d im ak su d  dalam  Pasal 32 sam pai dengan  Pasal 36 
d ia tu r  dalam  P era tu ran  Bupati.

Paragraf 3 
P enyusu tan  Arsip

Pasal 38

(1) P en y u su tan  a rs ip  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 31 ayat (2) h u ru f  c, 
d ilak san ak an  oleh pencip ta  arsip .

(2) P en y u su tan  a rs ip  yang d ilak san ak an  oleh Perangkat D aerah, BUMD, 
UPTD, Sekolah d an  D esa d ilak san ak an  b e rd asa rk an  JRA dengan
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m em perha tikan  kepen tingan  pencip ta  a rs ip  se rta  kepentingan 
m asyarakat, b angsa  d an  negara.

(3) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai p en y u su tan  a rs ip  d ia tu r  dalam  
P era tu ran  Bupati.

Pasal 39

(1) P en y u su tan  JRA sebagai m an a  di m ak su d  p asa l 38 ayat (2) 
d ikoord inasikan  oleh D inas P erpustakaan  dan  K earsipan bekerja  sam a 
dengan  se lu ru h  perangkat daerah .

(2) JRA sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), d ite tapkan  oleh Bupati.

(3) K eten tuan  lebih lan ju t m egenai JRA d ia tu r  dalam  P era tu ran  B upati.

Pasal 40

P enyusu tan  a rs ip  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 31 ayat (2) h u ru f  c, 
m eliputi:
a. pem indahan  a rs ip  ak tif  ke inak tif dari S ub  u n it  pengelolah K earsipan ke 

U nit kearsipan ;
b. p em u sn ah an  a rs ip  yang  telah  hab is re tensi d an  yang  tidak  memiliki nilai 

g u n a  d ilak san ak an  sesua i dengan k e te n tu an  p e ra tu ran  perundang- 
u n d an g an ; dan

c. penyerahan  a rs ip  s ta tis  oleh pencip ta  a rs ip  kepada  a rs ip  daerah .

Pasal 41

Pem indahan  a rs ip  inak tif dari u n it  pengelolaan ke u n it  k earsipan  sebagaim ana 
d im ak su d  dalam  Pasal 40 h u ru f  a, d ia tu r oleh p im pinan  pencip ta  arsip .

Pasal 42

(1) P em u sn ah an  a rs ip  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 40 h u ru f  b, 
d ilakukan  te rh ad ap  a rs ip  yang:
a. tidak  m em iliki nilai guna;
b. te lah  hab is  re tensinya  dan  berketerangan  d im u sn ah k an  be rd asa rk an  

JRA;
c. tidak  a d a  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  yang  m elarang; dan
d. tidak  berka itan  dengan  penyelesaian  p roses su a tu  perkara.

(2) P em u sn ah an  a rs ip  sebagaim ana d im ak su d  pada  ay a t (1), wajib 
d ilak san ak an  sesu a i dengan  p ro sedu r yang  d ia tu r  da lam  k e ten tu an  
p e ra tu ra n  p e rundang -undangan .

(3) P em usnahan  a rs ip  sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (1) dan  aya t (2), 
p ad a  pencip ta  a rs ip  m erupakan  tanggung jaw ab  p im pinan  pencip ta  arsip  
yang  b e rsangku tan .

(4) Sebelum  m elakukan  P elaksanaan  p em u sn ah a n  a rs ip  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ay a t (1), w ajib m elakukan  koord inasi dengan LKD dan 
m en d ap a tk an  pendam pingan  ars iparis  K earsipan D aerah.

(5) P e laksanaan  p em u sn ah a n  arsip  Perangkat D aerah , BUMD, UPTD, 
Sekolah d a n  d esa  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1), m enjadi
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tanggung  jaw ab  u n it  k earsipan  pada  P erangkat D aerah, BUMD, UPTD 
m elalui pertim bangan  LKD.

P aragraf 4 
Arsip Vital

Pasal 43

(1) Perangkat D aerah , BUMD, UPTD, sekolah  d an  D esa wajib m em buat 
program  ars ip  vital.

(2) Program  a rs ip  vital sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1), d ilak san ak an  
m elalui kegiatan:
a. identifikasi;
b. pe rlindungan  pengam anan ; dan
c. penyelam atan  d an  pem ulihan .

(3) K etentuan  lebih lan ju t m engenai p rogram  ars ip  vital sebagaim ana 
d im ak su d  p ad a  ayat (1) d an  ayat (2) d ia tu r  dalam  P era tu ran  Bupati.

BAB Vili
PENGELOLAAN ARSIP STATIS

Bagian K esatu 
R uang Lingkup Pengelolaan

Pasal 44

(1) Pengelolaan a rs ip  s ta tis  d ilak san ak an  u n tu k  m enjam in keselam atan  
arsip .

(2) Pengelolaan a rs ip  s ta tis  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), meliputi:
a. aku is is i a rs ip  sta tis;
b. pengo lahan  a rs ip  statis;
c. preservasi a rs ip  sta tis ; dan
d. a k ses  a rs ip  sta tis .

Pasal 45

(1) P erangkat D aerah, BUMD, UPTD, sekolah  d an  D esa w ajib m enyerahkan  
a rs ip  s ta tis  kepada  LKD.

(2) Arsip s ta tis  sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (1), yakni a rs ip  yang:
a. m em iliki nilai gu n a  kesejarahan ; dan
b. te lah  hab is re tensinya  d an  berketerangan  d iperm anenkan  sesu a i JRA.

(3) Selain a rs ip  s ta tis  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1) d an  ayat (2), arsip  
yang  tidak  dikenali pencip tanya a ta u  k a ren a  tidak  a d an y a  JRA dan  
d inyatakan  dalam  DPA oleh LKD d inyatakan  sebagai a rs ip  sta tis .

Pasal 46

(1) Pengelolaan a rs ip  s ta tis  d ilak sanakan  u n tu k  m enjam in  k ese lam atan  arsip  
sebagai pertanggungjaw aban  d aerah  bagi keh id u p an  berm asyaraka t, 
b e rbangsa  dan  bem egara .

Pengelolaan a rs ip  s ta tis  sebagaim ana d im aksud  pada  ay a t (1), m eliputi:
a. aku is is i a rs ip  sta tis;
b. pengolahan  a rs ip  statis;
c. preservasi a rs ip  sta tis ; dan

(2)
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d. ak ses a rs ip  sta tis .

Bagian K edua
P elaksanaan  Pengelolaan Arsip S tatis

Paragraf 1
Akuisisi Arsip S ta tis  

Pasal 47

(1) LKD m elak san ak an  akuisisi a rsip  s ta tis  sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 46 ay a t (2) h u ru f  a.

(2) A kuisisi sebagaim ana  d im aksud  pada aya t (1) m eliputi a rs ip  s ta tis  yang 
te lah  diverifikasi seca ra  lan g su n g  m au p u n  tid ak  langsung.

(3) LKD wajib m em buat DPA yang  m eliputi isi a rs ip  sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (2), dan  m enyam paikannya kepada  pencip ta  arsip .

(4) Setiap  o rang  yang m em iliki a ta u  m enyim pan a rs ip  s ta tis  sebagaim ana 
d im ak su d  p ad a  ayat (3) w ajib m enyerahkan kepada  LKD berd asa rk an  
sy a ra t-sy a ra t yang  d ite tap k an  dalam  pengum um an  DPA.

P aragraf 2
Pengelolaan Arsip S ta tis  

Pasal 48

(1) Pengelolaan a rs ip  s ta tis  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 46 ayat (2) 
h u ru f  b, d ilak san ak an  b e rd asa rk an  a sa s  a sa i u su i d an  a sa s  a tu ra n  asli.

(2) Pengelolaan a rs ip  s ta tis  sebagaim ana d im ak su d  pada  ayat (1), d ilakukan  
b e rd asa rk an  s ta n d a r  deskripsi a rsip  sta tis .

Paragraf 3
Preservasi Arsip S tatis 

Pasal 49

(1) Preservasi a rs ip  s ta tis  sebagaim ana d im aksud  dalam  P asal 46  ayat (2) 
h u ru f  c d ilakukan  u n tu k  m enjam in kese lam atan  d an  kelestarian  arsip  
sta tis .

(2) P reservasi a rs ip  s ta tis  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) d ilakukan  
seca ra  preventif dan  kuratif.

Paragraf 4 
Akses Arsip S tatis

Pasal 50

(1) A kses a rs ip  s ta tis  u n tu k  kepentingan  pengguna a rs ip  dijam in oleh LKD.

(2) U ntuk  m enjam in kepen tingan  ak ses a rs ip  s ta tis  LKD m enyediakan 
p ra sa ra n a  d an  sa ran a .

(3) A kses a rs ip  s ta tis  d ilak san ak an  dengan m em pertim bangkan:
a. p rin sip  k e u tu h a n , k eam an an , d an  k ese lam atan  a rs ip  s ta tis ; d an
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b. sifat k e te rb u k aan  d an  k e te rtu tu p a n  a rs ip  sesu a i dengan k e ten tu an  

p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

(4) Akses a rs ip  s ta tis  d a p a t d ilak u k an  seca ra  m an u a l d a n /a ta u  elektronik.

Pasal 51

(1) Apabila ak ses  te rh ad ap  a rs ip  s ta tis  yang berasa l dari pencip ta  a rs ip  
te rd a p a t p e rsy ara tan  te rten tu , ak ses  d ilak u k an  sesu a i dengan 
p e rsy ara tan  d a ri pencip ta  a rs ip  yang memiliki a rs ip  tersebu t.

(2) P ersyara tan  te rten tu  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), h a ru s  sesua i 
dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

Pasal 52

U ntuk  m endu k u n g  terw ujudnya pengelolaan a rsip , pencip ta  a rs ip  d an  LKD 
d a p a t m elakukan  alih  m edia d an  au ten tik as i a rs ip  yang  dikelolanya.

Pasal 53

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai akusisi, pengolahan , preservasi, d an  ak ses 
a rs ip  s ta tis  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 47 sam pai dengan Pasal 52 
d ia tu r  da lam  P e ra tu ran  Bupati.

BAB IX 
AUTENTIKASI

Pasal 54

(1) Pencipta Arsip d a n /a ta u  LKD d ap a t m em buat a rs ip  dalam  berbagai 
b e n tu k  d a n /a ta u  m elakukan  alih  m edia m eliputi m edia elektronik 
d a n /a ta u  m edia lain.

(2) A utentikasi a rs ip  s ta tis  te rh ad ap  a rs ip  sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat 
(1), d ap a t d ilak u k an  oleh LKD.

(3) D alam  hai m enetapkan  a u te n tis ita s  a rs ip  s ta tis , LKD d a p a t berkoordinasi 
dengan  p ihak  yang m em punyai kem am puan  d an  kom petensi.

BAB X
ORGANISASI PROFESI DAN PERAN AKTIF MASYARAKAT

B agian K esatu 
O rganisasi Profesi

Pasal 55

(1) A rsiparis d a p a t m em bentuk  organ isasi profesi.

(2) P em ben tukan  d an  pem binaan  organ isasi profesi a rs ip aris  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1), d ifasilitasi oleh in s tan s i pem bina dalam  lingkup 
Pem erin tah  D aerah.

(3) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai organ isasi profesi a rs ip aris  sebagaim ana 
d im ak su d  pada  ayat (1), d ia tu r  dalam  anggaran  d a sa r  dan  anggaran  
ru m ah  tangga b e rd asa rk an  k e ten tu an  perundang- u n d an g an .
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Bagian Kedua

Peran Aktif M asyarakat d an  Penghargaan 

P asal 56

(1) M asyarakat d ap a t berperan  ak tif  dalam  b en tu k  penyelam atan  arsip .

(2) Pem erin tah  D aerah  d ap a t m em berikan  penghargaan  kep ad a  perorangan , 
kelom pok, lem baga sw asta  d an  m asy arak a t yang  berperan  ak tif  dalam  
kegiatan  penyelam atan  arsip .

(3) Penghargaan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1), d iberikan  dalam  
bentuk:
a. piagam ;
b. b a n tu a n  sa ra n a  kearsipan ; dan
c. u a n g  pem binaan .

Pasal 57

LKD d a p a t m engalokasikan  p en d an aan  u n tu k  penghargaan  d a n /a ta u  im balan  
kepada  anggota m asy arak a t a ta u  lem baga yang berperan  ak tif dalam  kegiatan 
perlindungan  d an  penyelam atan  a rs ip  se rta  penyerahan  arsip .

BAB XI
PENGENDALIAN DAN PENGAWASAN 

Pasal 58

Pengendalian  k earsipan  d ilak san ak an  oleh LKD m elalui kegiatan p em an tau an , 
evaluasi d a n  pelaporan .

Pasal 59

(1) Pengaw asan k earsipan  m eliputi pengaw asan a ta s  p e laksanaan  
penyelenggaraan k earsipan  d an  penegakan  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an .

(2) Pengaw asan a ta s  penyelenggaraan k earsip an  di lingkungan Pem erintah 
D aerah  d an  Pem erin tah  D esa, d ilak san ak an  oleh A parat Pengaw as 
In terna i Pem erintah.

(3) Pengaw asan a ta s  penyelenggaraan k earsipan  di lingkungan  BUMD, 
d ilak san ak an  oleh S a tu an  Pengaw as In ternai BUMD.

BAB XII 
PENDANAAN

Pasal 60

(1) P en d an aan  dalam  rangka  penyelenggaraan  k earsipan  yang 
d iselenggarakan oleh P em erin tahan  D aerah , d ianggarkan  dalam  APBD.

(2) P en d an aan  penyelenggaraan  k earsip an  sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat 
(1) m eliputi p en d an aan  u n tu k  p e ru m u san  dan  p enetapan  kebijakan, 
pem binaan  kearsipan , pengelolaan a rsip , penelitian  d an  pengem bangan, 
pengem bangan  su m b er daya m an u sia , penyelenggaraan pend id ikan  dan  
pe la tihan  kearsipan , penyediaan jam in an  keseh a tan , tam b ah an  
tu n jan g an  sum ber daya m an u s ia  k earsipan , se rta  penyediaan  p ra sa ra n a  
d an  sa ran a .
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(3) P en y u su n an  program  penyelenggaraan k earsipan  dalam  rangka 

pengajuan  p en d an aan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) m enjadi 
tanggung  jaw ab  LKD d an  u n it  kearsipan  p ad a  pencip ta  a rs ip  sesuai 
dengan  fungsi dan  tugasnya.

Pasal 61

(1) P endanaan  dalam  ran g k a  perlindungan  d an  penyelam atan  a rs ip  ak iba t 
b en can a  m enjadi tanggung  jaw ab  LKD dan  pencip ta  arsip .

(2) P en d an aan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1), m eliputi pencegahan  
k e ru sak an  a rs ip  ak ib a t bencana  se rta  penyelam atan  d an  pem ulihan  arsip  
a k ib a t bencana.

(3) P en d an aan  dalam  rangka  perlindungan  dan  penyelam atan  arsip  
sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) dan  ay a t (2), d ianggarkan  dalam  
APBD sesu a i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

BAB XIII
SANKSI ADMINISTRAT1F

Pasal 62

(1) Pejabat d a n /a ta u  p e lak san a  yang m elanggar k e ten tu an  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 15 ayat (3), P asa l 19 ayat (3), Pasal 25 ayat (1) dan  
ay a t (2), Pasal 39 ayat (1) dan  Pasal 47 ayat (3), d ikenai sanksi 
ad rn in is tra tif  be rupa  tegu ran  tertulis.

(2) Apabila se lam a 6 (enam) b u lan  te rh itung  sejak  d ike luarkannya  sanksi 
ad rn in is tra tif  b e ru p a  tegu ran  tertu lis , p e jabat d a n /a ta u  p e lak san a  te tap  
tidak  m elak san ak an  k e ten tu an  dalam  Pasal 15 ayat (3), Pasal 19 ayat (3), 
Pasal 25 ay a t (1) dan  ay a t (2), Pasal 39 ayat (1) d an  Pasal 47 ayat (3) 
sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1), d ikenai san k si ad rn in istra tif berupa  
p en u n d aan  kenaikan  gaji berkala  u n tu k  paling lam a 1 (satu) tah u n .

(3) Apabila se lam a 6 (enam) b u lan  te rh itung  se jak  d ike luarkannya  sanksi 
ad rn in istra tif b e ru p a  p en u n d aan  kenaikan  gaji berkala  u n tu k  paling  lam a 
1 (satu) ta h u n , pe jabat d a n /a ta u  p e lak san a  te tap  tidak  m elaksanakan  
k e te n tu an  dalam  Pasal 15 ayat (3), Pasal 19 aya t (3), Pasal 25 ay a t (1) dan  
aya t (2), Pasal 39 ayat (1) d an  Pasal 47 ayat (3) sebagaim ana  d im aksud  
pada  ay a t (2), d ikenai sanksi ad rn in istra tif be rupa  p en u n d aan  kenaikan  
p an g k a t u n tu k  paling lam a I (satu) tah u n .

Pasal 63

(1) Pejabat d a n /a ta u  p e lak san a  yang m elanggar k e te n tu an  sebagaim ana 
d im aksud  da lam  P asal 48 ayat (1), d ikenai san k si ad rn in istra tif be rupa  
tegu ran  tertu lis .

(2) Apabila se lam a 6 (enam) b u lan  te rh itung  sejak  d ike luarkannya  sanksi 
a d rn in is tra tif  b e ru p a  tegu ran  tertu lis , p e jab a t d a n /a ta u  p e lak san a  te tap  
tidak  m elak san ak an  k e ten tu an  dalam  Pasal 48  (1) sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (1), d ikenai san k si ad rn in istratif b e ru p a  p e n u ru n a n  gaji sebesar 
sa tu  kali k ena ikan  gaji berka la  u n tu k  paling lam a 1 (satu) tah u n .
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BAB XIV

KETENTUAN PIDANA 

Pasal 66

Setiap orang y ang  m elanggar k e ten tu an  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 
26, P asa l 35 ay a t (2), Pasal 42 ay a t (2) d an  Pasal 45  ayat (2) h u ru f  a, d ip idana  
sesu a i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

BAB XV
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 67

P era tu ran  D aerah  ini m ulai berlaku  pada  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  o rang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  P era tu ran  
D aerah  ini dengan penem patannya  dalam  Lem baran D aerah K abupaten  Sinjai.

D itetapkan  di Sinjai 
pada  tapggftl »  fesember jt^g

D iundangkan  di Sinjai 
pada-tapggal Z\ Cfe®tgf xkS

KABUPATEN SINJAI,

STA ASAPA

ARAN DAERAH KABUPATEN SINJAI TAHUN afcljS NOMOR .3

NOREG PERATURAN DAERAH KABUPATEN SINJAI PROVINSI SULAWESI 
SELATAN .t>. Hk HAN- 9-2»- iB

PARAR H IERA RK H IS

PEJABAT J P A R A f/T G L

SEKRETARtS DAERAH 1
ASISTEN
KEPALA DÌNAS / tS v
SEKRETARIS F ...
KABID i V
SEKSI
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PENJELASAN

ATAS
PERATURAN DAERAH KABUPATEN SINJAI 

NOMOR 9 TAHUN 2018 
TENTANG

PENYELENGGARAAN KEARSIPAN

I. UMUM
D alam  up ay a  m ew ujudkan  penyelenggaraan  Pem erin tah  D aerah yang 

baik  dan  bersih  se rta  m enjaga d inam ika gerak  m aju m asyaraka t kedepan  agar 
se n a n tia sa  berada  p ad a  pilar perjuangan  m encapai visi K abupaten  Sinjai ” 
T erw ujudnya Sinjai b e rsa tu  yang se jah tera , unggul dalam  k u a litas  h idup  
terdepan  dalam  pelayanan  publik  ”. Arsip sebagai p roduk  dari 
pennyelenggaraan  adm in istrasi Pem erin tah  D aerah m erupakan  sa lah  sa tu  
m edia perekam  m em ori kolektif. Arsip yang terc ip ta  h a ru s  d ap a t m enjadi 
sum ber inform asi, acu an , dan  b ah an  pem belajaran  m asyarakat, bangsa, dan  
negara. Oleh k a ren a  itu  Pem erin tahan  D aerah, BUMD, UPTD, Sekolah, 
organisasi politik, organ isasi kem asyaraka tan , D esa dan  perorangan  h a ru s  
se n a n tia sa  m enjalin  kerjasam a yang  baik  agar penyelenggaraan kearsipan  di 
K abupaten  Sinjai d ap a t terw ujud  dengan baik.

Pertanggungjaw aban kegiatan  penyelenggaraan kearsipan  yang 
m enghasilkan  su a tu  sistim  rekam an  kegiatan  yang faktual, u tu h , sistim atis, 
au ten tik , terpercaya, dan  d ap a t d igunakan . U n tuk  m ew ujudkan 
pertanggungjaw aban  te rseb u t d ib u tu h k a n  k ehad iran  su a tu  lem baga kearsipan  
dan  p e ra tu ran n y a  yang berfungsi m engendalikan  kebijakan, pem binaan , 
pengelolaan kearsipan  daerah  agar terw ujud  sistem  penyelenggaraan 
kearsipan  daerah  yang kom prehensif dan  terpadu .

D alam  ran g k a  m ew ujudkan  sistem  penyelenggaraan  kearsipan  daerah  
yang kom prehensif dan  terpadu , K earsipan D aerah perlu  m em bangun  sistem  
kearsipan  daerah  yang m eliputi pengelolaan arsip  d inam is dan  pengelolaan 
arsip  sta tis . S istem  kearsipan  daerah  berfungsi m enjam in ke tersed iaan  arsip  
au ten tik , u tu h , d an  terpercaya se rta  m am pu m engidentifikasi keberadaan  
arsip  yang memiliki ke te rkaitan  inform asi sebagai sa tu  k e u tu h a n  inform asi 
p ad a  sem ua  organisasi.

S istem  penyelenggaraan kearsipan  d aerah  yang kom prehensif dan  
te rpadu  h a ru s  d ibangun  dengan m engim plem entasikan  prinsip , kaidah , 
norm a, s tan d ar, p rosedur, pem binaan  kearsipan , sistem  pengelolaan arsip , 
sum ber daya pendukung , se rta  peran  se rta  m asyarakat, dan  organisasi profesi 
sehingga m am pu m erespon tu n tu ta n  d inam ika gerak  m aju m asyarakat, 
bangsa, dan  negara  ke depan.

P era tu ran  D aerah ten tan g  Penyelenggaraan K earsipan d ih arap k an  dapat 
m em beri pen je lasan  dan  p en g a tu ran  m engenai kearsipan , a n ta ra  lain:
a. pengertian  dan  b a ta sa n  penyelenggaraan kearsipan ;
b. m aksud , tu ju an , a sas , dan  ru an g  lingkup;
c. penyelenggaraan kearsipan ;
d. sum ber daya m anusia ;
e. p ra sa ra n a  dan  sa ra n a  pem binaan  kearsipan ;
f. perlindungan  dan  penyelam atan  arsip;
g. sosialisasi kearsipan ;
h. kerjasam a;
i. p endanaan ;
j. pengelolaan arsip;
k. au ten tikasi;
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(3) Apabila se lam a 6 (enam) te rh itu n g  sejak d ike luarkannya  sanksi 

ad rn in istra tif b e ru p a  p e n u ru n a n  gaji seb esar sa tu  kali kenaikan  gaji 
berkala  u n tu k  paling lam a 1 (satu) ta h u n , pe jabat d a n /a ta u  p e laksana  
te tap  tidak  m elaksanakan  k e ten tu an  dalam  Pasal 48 (1) sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (2), d ikenai san k si ad rn in istra tif be rupa  p en u ru n a n  
p an g k a t p ad a  pangkat yang  se tingkat lebih rendah  u n tu k  paling lam a 1 
(satu) tah u n .

P asal 64

(1) Pejabat, p im pinan Perangkat D aerah  d a n /a ta u  p e lak san a  yang  m elanggar 
k e ten tu an  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 34 ay a t (1), ayat (2) dan  
ayat (3) d ikenai san k si ad rn in istra tif b e ru p a  tegu ran  tertu lis .

(2) Apabila se lam a 6 (enam) bu lan  te rh itung  sejak d ike luarkannya  sanksi 
ad rn in is tra tif  b e ru p a  tegu ran  tertu lis , Pejabat, p im pinan  Perangkat 
D aerah  d a n /a ta u  p e lak san a  te tap  tidak  m elak san ak an  k e te n tu an  dalam  
Pasal 34 (1), aya t (2) d an  ayat (3) sebagaim ana d im aksud  pada  aya t (1), 
d ikenai san k si ad rn in istra tif b e ru p a  p e n u ru n a n  pangkat p ad a  pangkat 
y ang  se tingka t lebih ren d a h  u n tu k  paling  lam a 1 (satu) tah u n .

(3) Apabila se lam a 6 (enam) b u lan  te rh itu n g  sejak  d ikeluarkannya  sanksi 
ad rn in istra tif b e ru p a  p e n u ru n a n  p an g k a t p ad a  pangkat yang se tingkat 
lebih rendah  u n tu k  paling lam a 1 (satu) ta h u n , Pejabat, pim pinan 
Perangkat D aerah d a n /a ta u  p e lak san a  te ta p  tidak  m elaksanakan  
k e ten tu an  dalam  Pasal 34 (1), ay a t (2) dan  ayat (3) sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (2), d ikenai san k si ad rn in istra tif be rupa  pem bebasan  
dari ja b a ta n .

BAB XIV
KETENTUAN PENYIDIKAN

Pasal 65

(1) Penyidikan te rh ad ap  pelanggaran  P era tu ran  D aerah  ini d ilak san ak an  oleh 
Penyidik Poliri d an  Penyidik Pegawai Negeri Sipil d ilingkungan Pem erintah 
Sinjai yang  pengangkatannya  d ite tapkan  sesua i dengan  ke ten tu an  
p e ra tu ra n  p e rundang -undangan .

(2) D alam  m elaksanakan  tugas penyidikan, Penyidik Pegawai Negeri Sipil 
sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1), berw enang :
a. m enerim a lapo ran  a ta u  pengaduan  dari seseorang  m engenai adanya  

tindak  p id an a  a ta s  pelanggaran  P e ra tu ran  D aerah;
b. m elakukan  tin d ak an  p ertam a d an  pem eriksaan  d item pat kejadian;
c. m en y u ru h  berhen ti seseorang  d an  m em eriksa  ta n d a  pengenal m ilik 

tersangka; dan
d. m elakukan  peny itaan  benda d a n /a ta u  su ra t.
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PENJELASAN
ATAS

PERATURAN DAERAH KABUPATEN SINJAI 
NOMOR .. TAHUN ...

TENTANG
PENYELENGGARAAN KEARSIPAN

I. UMUM
D alam  up ay a  m ew ujudkan  penyelenggaraan Pem erin tah  D aerah  yang 

baik  dan  bersih  se rta  m enjaga d inam ika gerak  m aju  m asy arak a t kedepan  agar 
se n an tia sa  berada  pada  p ilar perjuangan  m encapai visi K abupaten  Sinjai " 
Terw ujudnya Sinjai b e rsa tu  yang  se jah tera , unggul dalam  k u a litas  h idup  
te rd ep an  dalam  pelayanan  publik  Arsip sebagai p roduk  dari
pennyelenggaraan  adm in istras i Pem erin tah  D aerah  m erupakan  sa lah  sa tu  
m edia perekam  m em ori kolektif. Arsip yang terc ip ta  h a ru s  d a p a t m enjadi 
su m b er inform asi, acu an , dan  b a h a n  pem belajaran  m asyarakat, bangsa , dan  
negara . Oleh k a ren a  itu  P em erin tahan  D aerah, BUMD, UPTD, Sekolah, 
o rgan isasi politik, organ isasi k em asy arak a tan , D esa dan  pero rangan  h a ru s  
se n an tia sa  m enjalin  k e ija sam a  yang  baik  agar penyelenggaraan k earsipan  di 
K abupaten  Sinjai d ap a t terw ujud  dengan  baik.

Pertanggungjaw aban keg iatan  penyelenggaraan k earsipan  yang 
m enghasilkan  s u a tu  sistim  rekam an  keg iatan  yang  fak tual, u tu h , sistim atis, 
au ten tik , terpercaya, d an  d a p a t d igunakan . U n tuk  m ew ujudkan 
pertanggung jaw aban  te rseb u t d ib u tu h k a n  k eh ad iran  su a tu  lem baga kearsipan  
d an  p e ra tu ran n y a  yang berfungsi m engendalikan  kebijakan, pem binaan , 
pengelolaan k earsipan  d aerah  agar terw ujud sistem  penyelenggaraan 
k earsip an  d ae rah  yang  kom prehensif dan  terpadu .

D alam  rangka  m ew ujudkan  sistem  penyelenggaraan k earsipan  daerah  
yang kom prehensif d an  te rp ad u , K earsipan  D aerah  perlu  m em bangun  sistem  
k earsipan  d aerah  yang m eliputi pengelolaan a rs ip  d inam is d an  pengelolaan 
a rs ip  s ta tis . S istem  k earsipan  d aerah  berfungsi m enjam in ketersed iaan  arsip  
au ten tik , u tu h , d an  terpercaya  se rta  m am pu  m engidentifìkasi keberadaan  
a rs ip  yang  memiliki ke te rka itan  inform asi sebagai sa tu  k e u tu h a n  inform asi 
pada  sem u a  organisasi.

S istem  penyelenggaraan  k earsipan  d aerah  yang  kom prehensif dan  
te rp ad u  h a ru s  d ib an g u n  dengan  m engim plem entasikan  prinsip , kaidah , 
norm a, s ta n d a r, p rosedur, pem binaan  kearsipan , sistem  pengelolaan arsip , 
su m b er daya pendukung , se rta  peran  se rta  m asyarakat, d an  organ isasi profesi 
sehingga m am pu  m erespon  tu n tu ta n  d inam ika gerak  m aju  m asyarakat, 
bangsa, d an  negara  ke depan.

P e ra tu ran  D aerah  ten tan g  Penyelenggaraan K earsipan d ih a rap k an  d ap a t 
m em beri pen je lasan  dan  p en g a tu ran  m engenai kearsipan , a n ta ra  lain:
a. pengertian  d an  b a ta sa n  penyelenggaraan kearsipan ;
b. m aksud , tu ju a n , a sas , dan  ru an g  lingkup;
c. penyelenggaraan  kearsipan ;
d. su m b er daya  m anusia ;
e. p ra sa ra n a  d an  sa ra n a  pem binaan  kearsipan ;
f. p e rlindungan  d an  penyelam atan  arsip;
g. sosia lisasi kearsipan ;
h. kerjasam a;
i. p en d an aan ;
j. pengelolaan arsip;
k. au ten tikasi;
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l. o rgan isasi profesi;
m. p e ran  se rta  m asy arak a t d an  penghargaan;
n. pengendalian;
o. san k si adm in istrasi; d an
p. k e ten tu an  pidana.

II. PASAL DEMI PASAL,
Pasal 1

C ukup  jelas.
P a s a l2

Yang d im aksud  dengan  “m em berikan  kepastian  h u k u m ” adalah  
bahw a U ndang-U ndang ini m em beri lan d asan  h u k u m  bagi sem ua 
ak tiv itas penyelenggaraan  k earsipan  d an  m em berikan  kepastian  
se rta  ra sa  am an  bagi p a ra  penyelenggara kearsipan .

Pasal 3
H uru f a

C ukup  jelas.
H u ru f b

Yang d im aksud  dengan  m enjam in ketersed iaan  a rs ip  yang 
a u te n tik  dan  terpercaya sebagai a la t buk ti yang  sah  ad a lah  
bahw a penyelenggaraan k earsipan  h a ru s  d ap a t m enjam in 
a rs ip  sebagai rek am an  kegiatan  a ta u  peristiw a yang  d ap at 
d ised iakan  a ta u  d isa jikan  dalam  kondisi au te n tik  dan  
terpercaya, sehingga d a p a t berfungsi sebagai a la t buk ti yang 
sa h  m au p u n  d a p a t m enjadi su m b er inform asi dalam  
p e lak san aan  keg iatan  p ad a  m asa  yang ak an  datang.Y ang 
d im aksud  dengan  “a rs ip  yang au te n tik ” ad a lah  a rs ip  yang 
m em iliki s tru k tu r , isi, d an  konteks, yang sesua i dengan 
kondisi pada  sa a t pertam a kali a rs ip  te rseb u t d ic ip takan  
dan  d ic ip takan  oleh o rang  a ta u  lem baga yang memiliki 
o to ritas a ta u  kew enangan sesua i dengan  isi inform asi arsip . 
Yang d im aksud  dengan  “a rs ip  terpercaya” ad a lah  a rs ip  yang 
isinya d a p a t d ipercaya p en u h  d an  a k u ra t ka rena  
m erep resen tas ikan  secara  lengkap dari su a tu  tindakan , 
kegiatan  a ta u  fakta, sehingga d a p a t d ianda lkan  u n tu k  
keg iatan  selan ju tnya.

H u ru f c
Yang d im aksud  dengan  “pengelolaan a rs ip  yang  an d ai” 
ad a lah  pengelolaan a rs ip  yang  d ilak san ak an  be rd asa rk an  
sistem  yang  m am p u  m enam pung  d an  m erespons k eb u tu h an  
perkem bangan  zam an. S istem  pengelolaan a rs ip  yang andai 
m em iliki kem am puan : m enjaring  a ta u  m enangkap  (capture) 
sem ua  a rs ip  d a ri se lu ru h  keg iatan  yang d ihasilkan  
organisasi; m en a ta  a rs ip  dengan  ca ra  yang  m encerm inkan 
p roses kegiatan  organisasi; m elindungi a rs ip  dari 
pengubahan , pengurangan , p enam bahan , a ta u  p en y u su tan  
oleh p ih ak  yang  tidak  berw enang; m enjadi su m b er u tam a  
inform asi secara  ru tin  m engenai keg iatan  yang  terekam  
dalam  arsip ; d an  m enyediakan ak ses  te rh ad ap  sem ua  a rs ip  
beriku t b eserta  m etadatanya.

H u ru f d
Yang d im aksud  dengan  h ak -h a k  kep erd a taan  rakyat 
m eliputi: h ak  sosial, h ak  ekonom i, dan  h ak  politik dan  
lain lain  yang  d ibuk tikan  dalam  a rs ip  m isalnya sertifìkat
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tan ah , ijazah, s u ra t  n ikah , ak te  ke lah iran , k a rtu  penduduk , 
d a ta  kependudukan , s u ra t  w asiat, d an  su ra t izin u sa h a .

H u ru f e
Yang d im aksud  dengan  “m end inam iskan  penyelenggaraan 
k earsipan  nasional” ad a lah  bahw a dengan ad an y a  System 
yang kom prehensif d an  te rp ad u  penyelenggaraan  kearsipan  
m enjadi lebih d inam is d an  te ra rah .

H uru f f
Yang d im asud  dengan “m enjam in  k ese lam atan  dan  
k eam an an  a rs ip” ad a lah  bahw a a rs ip  baik  secara  fisik 
m au p u n  inform asinya h a ru s  dijaga k ese lam atan  dan  
keam anannya , sehingga tid ak  m engalam i k e ru sak an  a ta u  
hilang. Arsip perlu  dijaga k e rah asiaan y a  dari pengaksesan  
oleh p ihak  yang  tidak  berhak , k a ren a  a rs ip  m erupakan  
buk ti pertanggung jaw aban  dalam  keh idupan  
berm asyaraka t, b e rbangsa  d an  bem egara .

H uru f g
Yang d im aksud  dengan  “a se t nasional” ad a lah  kekayaan 
n eg ara  d a n  m asy arak a t ba ik  seca ra  ekonom i, sosial, politik, 
budaya, m au p u n  aspek  keh idupan  lain yang terekam  dalam  
ars ip  seperti d a fta r kekayaan  negara  m au p u n  buk ti-buk ti 
kepem ilikan yang h a ru s  dilindungi d an  dijaga 
keselam atannya.

H uru f h
Yang d im aksud  dengan  “m eningkatkan  k u a litas  pelayanan  
publik” ad a lah  penyelenggaraan k earsipan  yang 
kom prehensif d an  te rp a d u  dengan  d u k u n g a n  su m b er daya 
m an u s ia  yang  profesional se rta  p ra sa ra n a  d an  sa ra n a  yang 
m em adai ak an  m eningkatkan  k u a lita s  pe layanan  public 
dalam  m em anfaa tkan  a rs ip  yan g  d ib u tu h k a n  m elalui 
ke te rsed iaan  a rs ip  yang  fak tual, u tu h , sistem atis , au ten tik , 
terpercaya, d an  d ap a t d igunakan .

P asal 4
H u ru f a

Yang d im aksud  dengan  a sa s  “k ep astian  h u k u m ” adalah  
penyelenggaraan kearsipan  d ilak san ak an  b e rd asa rk an  
lan d asan  h u k u m  d an  se la ras  dengan  p e ra tu ran  perundang- 
u n d an g an , k e p a tu tan , d an  kead ilan  dalam  kebijakan 
penyelenggara negara . Hai ini m em enuhi p en erap an  a sa s  
su p rem asi h u k u m  yang m enyatakan  bahw a se tiap  kegiatan  
penyelenggaraan  negara  d id asa rk a n  p a d a  h u k u m  yang 
berlaku.

H uru f b
Yang d im ak su d  dengan  a sa s  “k eau ten tik an  dan  
ke terpercayaan” ad a lah  penyelenggaraan k earsipan  h a ru s  
berpegang p ad a  a sa s  m enjaga keaslian  d an  keterpercayaan  
a rs ip  sehingga d a p a t d igunakan  sebagai buk ti d an  b ah an  
akun tab ilitas .

H u ru f c
Yang d im aksud  dengan  a sa s  “k e u tu h a n ” adalah  
penyelenggaraan  k earsipan  h a ru s  m enjaga kelengkapan 
a rs ip  dari up ay a  pengurangan , penam bahan , dan  
pen g u b ah an  inform asi m au p u n  fisiknya yang  d ap a t 
m engganggu k eau ten tik an  d an  ke terpercayaan  arsip .
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H uruf d

Yang d im aksud  dengan  a sa s  “a sa l-u su l” ad a lah  a sa s  yang 
d ilak u k an  u n tu k  m enjaga a rs ip  te tap  terkelola dalam  sa tu  
k e sa tu a n  pencip ta  a rs ip  (provenance), tidak  d icam pur 
dengan  a rs ip  yang  berasa l dari pencip ta  a rs ip  lain , sehingga 
a rs ip  d ap a t m elekat p ad a  kon teks pencip taannya.

H u ru f e
Yang d im aksud  dengan  a sa s  “a tu ra n  asli” ad a lah  a sa s  yang 
d ilak u k an  u n tu k  m enjaga a rs ip  te tap  d ita ta  sesu a i dengan 
p en g a tu ran  aslinya (originai order) a ta u  sesua i dengan 
p en g a tu ran  ketika  a rs ip  m asih  d igunakan  u n tu k  
p e lak san aan  kegiatan  pencip ta  arsip .

H u ru f f
Yang d im ak su d  dengan a sa s  “k eam an an ” adalah  
penyelenggaraan k earsip an  h a ru s  m em berikan  jam in an  
k eam anan  a rs ip  dari kem ungkinan  kebocoran dan  
penyalahgunaan  inform asi oleh pengguna yang  tidak  
berhak . Yang d im aksud  dengan  a sa s  “k ese lam atan ” adalah  
penyelenggaraan k earsipan  h a ru s  d a p a t m enjam in 
te rse lam atk an n y a  a rs ip  dari an cam an  b ah ay a  baik  yang 
d isebabkan  oleh a lam  m au p u n  p e rb u a tan  m anusia .

H u ru f g
Yang d im aksud  dengan a sa s  “keprofesionalan” adalah  
penyelenggaraan k earsipan  h a ru s  d ilak san ak an  oleh sum ber 
daya m an u s ia  yang  profesional yang  memiliki kom petensi di 
b idang kearsipan .

H u ru f h
Yang d im aksud  dengan  a sa s  “keresponsifan”adalah  
penyelenggara k earsipan  h a ru s  tanggap  a ta s  perm asa lahan  
k earsipan  m au p u n  m asalah  lain  yang  berka it dengan 
k earsipan , k h u su sn y a  bila terjadi su a tu  sebab  k e h an cu ran , 
k e ru sak a n  a ta u  h ilangnya arsip .

H u ru f i
Yang d im ak su d  dengan a sa s  “kean tisipatifan” adalah  
penyelenggaraan  k earsipan  h a ru s  d idasari pada  an tisipasi 
a ta u  k esad a ran  te rh a d ap  berbagai p e ru b a h a n  dan  
kem ungkinan  perkem bangan  pen tingnya a rs ip  bagi 
keh idupan  berbangsa  dan  bem egara . Perkem bangan 
berbagai p e ru b a h a n  dalam  penyelenggaraan kearsipan  
a n ta ra  lain  perkem bangan  teknologi inform asi, budaya, dan  
k e ta tan e g a ra an .

H u ru f j
Yang d im aksud  dengan a sa s  “kepartis ipa tifan” adalah  
penyelenggaraan  k earsipan  h a ru s  m em berikan  ru an g  u n tu k  
peran  se rta  d an  partis ipasi m asy arak a t di b idang kearsipan . 

H uru f k
Yang d im aksud  dengan a sa s  “ak u n tab ilita s” adalah  
penyelenggaraan k earsipan  h a ru s  m em perha tikan  arsip  
sebagai b ah an  ak u n ta b ilita s  d an  h a ru s  b isa  m erefleksikan 
kegiatan  d an  peristiw a yang  direkam .

H u ru f 1
Yang d im aksud  dengan  a sa s  “k em anfaa tan” adalah  
penyelenggaraan k earsip an  h a ru s  d a p a t m em berikan 
m anfaa t bagi keh idupan  berm asyarat, berbangsa, dan  
bernegara.
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H uruf m

Yang d im aksud  dengan a sa s  “aksesib ilitas” adalah  
penyelenggaraan k earsipan  h a ru s  d a p a t m em berikan 
k em u d ah an , ke te rsed iaan  d an  k e te ijan g k au an  bagi 
m asy arak a t u n tu k  m em anfaa tkan  arsip .

H u ru f n
Yang d im ak su d  dengan  a sa s  “kepentingan  u m u m ” ad a lah  
penyelenggaraan k earsipan  d ilak san ak an  dengan 
m em perhatikan  kepen tingan  um um  dan  ta n p a  diskrim inasi.

P a s a l5
C u k u p  jelas.

Pasal 6
C ukup  jelas.

Pasal 7
C u k u p  jelas.

Pasal 8
C ukup  jelas.

Pasal 9
H u ru f a

Yang d im aksud  dengan "pem binaan kearsipan" dalam  hai 
ini han y a  se b a ta s  p ene tapan  keb ijakan  ten tang  
"pem binaan", tidak  da lam  a rtian  pem binaan  yang bersifat 
teknis. 

h u ru f  b
Yang d im aksud  dengan  "pengelolaan arsip" dalam  hai ini 
han y a  se b a ta s  p en e tap an  keb ijakan  ten tan g  "pengelolaan 
arsip"’, tidak  dalam  a rtia n  pengelolaan a rs ip  yang  bersifat 
teknis. 

h u ru f  c
C ukup  jelas. 

h u ru f  d
C ukup  jelas. 

h u ru f  e
C ukup  jelas. 

h u ru f  f
C ukup  jelas. 

h u ru f  g
Yang d im aksud  dengan "perlindungan d an  penyelam atan  
arsip" ad a lah  pem erin tah  d aerah  m enyelenggaraan 
perlindungan  d an  penyelam atan  a rs ip  yang  d inyatakan  
sebagai a rs ip  m ilik d aerah , baik  te rh ad ap  a rs ip  yang 
k eb eradaannya  d idalam  m au p u n  d ilu a r d aerah  sebagai 
b ah an  pertanggungjaw aban  dari kcm ungkinan  kehilangan, 
k e ru sak an  a rs ip  yang  d isebabkan  oleh fak tor alam , biologi, 
fisika, d an  tin d ak an  terorism e, sp ionase, sabo tase , perang 
d an  p e rb u a tan  m elaw an h u k u m  lainnya. Perlindungan  dan  
penyelam atan  d ilak u k an  baik  bersifa t preventif m au p u n  
kuratif. 

h u ru f  h
C ukup  je las. 

h u ru f  i
C ukup  jelas.

Pasal 10
Pem binaan  te rh a d ap  pencip ta  a rs ip  dalam  hai ini han y a  m eliputi 
P em erin tahan  D aerah, BUMD, UPTD, Sekolah dan  Desa.
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Pasal 11

C u k u p  jelas.
Pasal 12

Ayat (1)
C ukup  jelas.

Ayat (2)
Yang d im ak su d  dengan  sistem  ak ses a rs ip  te rb u k a  adalah  
a rs ip  b isa  d iakses oleh pengguna setelah  m em enuhi 
k e te n tu an  d an  sy a ra t yan g  te lah  d ite tapakn .

Ayat (3)
C ukup  jelas.

Pasal 13
C ukup  jelas.

Pasal 14
C ukup  jelas.

Pasal 15
Ayat (1)

Yang d im aksud  dengan  file  center  ad a lah  file a ta u  tem pat 
peny im panan  a rs ip  d inam is yang m asih  ak tif dikelolah oleh 
bidang- b idang  di P erangkat D aerah , Sekolah d a n  Desa. 
yang  d im aksud  record center a ta u  p u sa t a rs ip  ad a lah  sa ra n a  
a ta u  ru an g an  penyim panan  a rs ip  inak tif yang bersal dari 
u n it u n it  pengelolah k earsipan  (bidang,Sekolah dan  Desa) 
d an  w ajib d ised iakan  oleh Perangkat D aerah, BUMD dan  
UPTD yang m em iliki fungsi m engelolah p u sa t arsip .

Ayat (2)
C u k u p  jelas.

Ayat (3)
C ukup  jelas.

Pasal 16
C u k u p  jelas.

Pasal 17
C ukup  jelas.

Pasal 18
C ukup  jelas.

Pasal 19
C u k u p  jelas.

Pasal 20
H u ru f a

U n tuk  efisiensi d an  efektifitas pengelolaan arsip  inak tif di 
pem erin tah  daerah , a rs ip  d aerah  han y a  bertugas m engelola 
a rs ip  inak tif yang  m em iliki retensi seku rang -ku rangnya  10 
(sepuluh) ta h u n  yang  berasal dari o rgan isasi perangkat 
d ae rah  dan  penyelenggara pem erin tah  daerah . U ntuk  a rs ip  
inak tif yang  m em iliki re tensi dibaw ah 10 (sepuluh) tah u n  
pengelolaannya m asih  m enjadi tanggungjaw ab u n it 
kearsipan  di se tiap  organ isasi perangkat d ae rah  dan  
penyelenggara pem erin tah  daerah .

H u ru f b
C ukup  jelas.

Pasal 21
C ukup  jelas.

Pasal 22
Ayat (1)

C ukup  jelas.
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Ayat (2)

H u ru f a
C ukup  jelas.

H u ru f b
C ukup  jelas.

H u ru f c
Yang d im aksud  dengan  "peran d an  k ed u d u k an  
h u k u m  a rs ip a ris  " ad a lah  yang  b erh u b u n g an  dengan 
fungsi d an  peran  dalam  kegiatan  k earsip an  sejak 
pencip taan  sam pai dengan  p en y u su tan  dan  akusisi 
sam pai dengan p em anfaa taan  a rs ip , se rta  kegiatan  
lainnya, yang  dilindungi secara  sa h  oleh p e ra tu ran  
p e ru n d an g -u n d an g an .

H u ru f d
C ukup  jelas.

Ayat (3)
C ukup  jelas.

Ayat (4)
C ukup  jelas.

P asal 23
Yang d im aksud  dengan  "standar k u a n tita s  d an  spesifìkasi 
p ra sa ra n a  d an  sa ra n a  kearsipan" ad a lah  k e ten tu an  s ta n d a r  
ten tan g  kua litas , b ah an , ben tuk , u k u ra n , jen is , d an  lain-lain  yang 
d ijad ikan  a cu a n  a ta u  pedom an dalam  pengadaan  d an  penggunaan  
p ra sa ra n a  d an  sa ra n a  kearsipan .

Pasal 24
C u k u p  Je las .

P asal 25
C u k u p  Je las .

Pasal 26
Yang d im aksud  "arsip m ilik daerah" ad a lah  a rs ip  yang  berasa l dari 
P em erin tahan  D aerah dan  BUMD, UPTD, Sekolah dan  Desa 
te rm asu k  a rs ip  yang d ihasilkan  d a ri sem ua  kegiatan  yang 
d ilak u k an  o leh p ihak -p ihak  yan g  d idanai oleh su m b er d a n a  APBD. 

Pasal 27
Ayat (1)

C ukup  jelas.
Ayat (2)

Yang d im aksud  dengan  "kontrak  karya” dalam  k e te n tu an  ini 
ad a lah  kon tak  karya  yang  berka itan  dengan perjan jian  
p ihak  ketiga, te rm asu k  rekanan .

Ayat (3)
C ukup  jelas.

Ayat (4)
Yang d im ak su d  dengan  b en can a  alam  ad a lah  b en can a  yang  
d iak iba tkan  oleh peristiw a a ta u  serangkaian  peristiw a yang 
d isebabkan  oleh a lam  a n ta ra  lain  b e ru p a  gem pa bum i, 
tsunam i, g u nung  m eletus, banjir, kekeringan, ang in  topan, 
d an  ta n a h  langsor. Yang d im aksud  dengan b en can a  sosial 
ad a lah  b en can a  yang  d iak iba tkan  oleh peristiw a a ta u  
se rangka ian  peristiw a yang  d iak iba tkan  oleh m an u sia  yang 
m eliputi konflik sosial a n ta r  kelom pok a ta u  a n ta r  kom un itas 
m asyarakat.
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Penyelam atan  a rs ip  ak ib a t b en can a  m engikuti m ekanism e 
yang  te lah  d ia tu r  dalam  p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an  
yang  m en g a tu r penanggulangan  bencana.

Ayat (5)
C u k u p  jelas.

Ayat (6)
C ukup  jelas.

P asal 28
C u k u p  Je las .

Pasal 29
C ukup  Je las .

Pasal 30
C ukup  Je las .

Pasal 31
C ukup  Je las .

Pasal 32
C u k u p  Je las .

Pasal 33
C u k u p  Je las .

Pasal 34
C ukup  Je las .

Pasal 35
C u k u p  Je las .

Pasal 36
C ukup  Je la s .

Pasal 37
C ukup  Je las .

Pasal 38
C ukup  Je las .

P asal 39
C u k u p  Je las .

Pasal 40
C ukup  Je las .

Pasal 41
C u k u p  Je las .

P asal 42
C ukup  Je las .

Pasal 43
Ayat (1)

C ukup  jelas.
Ayat (2)

h u ru f  a
Yang d im aksud  dengan "identifikasi" ad a lah  cara  
m enganalisa  fungsi dan  tugas o rgan isasi d an  a rs ip  
yang  terc ip ta  dari p e lak san aan  fungsi d an  tugas 
organisasi sehingga d ap a t dikenali a rs ip -a rsip  yang 
dinilai vital bagi organisasi. 

h u ru f  b
Yang d im ak su d  dengan  "perlindungan dan  
pengam anan" ad a lah  up ay a  d an  tin d ak an  u n tu k  
m encegah k e ru sak an  a rs ip  sebelum  dan  pada  sa a t 
te ijad i bencana. 

h u ru f  c
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Yang d iseb u t dengan  "penyelam atan d an  pem ulihan" 
ad a lah  up ay a  d an  tin d ak an  u n tu k  pem eliharaan  dan  
peraw atan  a rs ip  p asca  bencana.

Ayat (3)
C ukup  jelas.

Pasal 44
C ukup  Je las.

Pasal 45
C ukup  Je las .

Pasal 46
C ukup  Je las .

Pasal 47
Ayat (1)

C ukup  jelas.
Ayat (2)

Yang d im ak su d  "verifikasi secara  langsung" ad a lah  verifikasi 
te rh a d ap  a rs ip  yang  'te rcan tu m  dalam  JRA yang 
berketerangan  d iperm anenkan .
Yang d im aksud  dengan "verifikasi secara  tidak  langsung  
ad a lah  verifikasi te rh a d ap  a rs ip  k h u su sn y a  a rs ip  negara  
yang  belum  te rcan tu m  dalam  JRA te tap i memiliki nilai guna 
kese ja rah an  dengan d idukung  oleh buk ti-buk ti b e rd asa rk an  
k e te n tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

Ayat (3)
C ukup  jelas.

Ayat (4)
C ukup  jelas.

Pasal 47
C ukup  Je las .

Pasal 48
C ukup  Je las .

Pasal 49
C ukup  Je las .

Pasal 50
C ukup  Je las .

Pasal 51
C u k u p  Je las .

Pasal 52
C ukup  Je las .

Pasal 53
C ukup  Je las .

Pasal 54
Ayat (1)

C ukup  jelas.
Ayat (2)

Yang d im aksud  dengan "au ten tikasi a rs ip  statis" adalah  
p em y a taan  te rtu lis  a ta u  ta n d a  yang  m en u n ju k k an  bahw a 
a rs ip  s ta tis  yang b e rsan g k u tan  ad a lah  asli a ta u  sesua i 
dengan aslinya.

Ayat (3)
C ukup  jelas.

Pasal 55
C u k u p  Je las .

Pasal 56
Ayat (1)



-35-
Yang d im aksud  dengan "m asyarakat” ada lah  sebagian, 
sekelom pok, su a tu  k om un itas  te rten tu , d a n /  a ta u  
m asyaraka t um um  baik  yang  te rh im pun  dalam  su a tu  w adah 
organ isasi m au p u n  yang tidak  te rh im pun  dalam  organisasi. 

Ayat (2)
C ukup  jelas.

Ayat (3)
C ukup  jelas.

Pasal 57
C ukup Je las.

Pasal 58
C ukup Je las.

Pasal 59
C ukup Je las.

Pasal 60
C ukup Je las.

Pasal 61
C ukup Je las.

Pasal 62
C ukup Je las.

Pasal 63
C ukup Je las.

Pasal 64
C ukup Je las.

Pasal 65
C ukup Je las.

Pasal 66
C ukup Je las.

Pasal 67
C ukup Je las.
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